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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA INSCRICOES ON-LINE

No processo de renovagdo de matriculas para o ano lectivo 2009/2010, e na sequéncia do plano de melhoria continua

dos servigos a disponibilizar aos alunos, o IPVC oferece, pela 42 vez, o servigo de matriculas on-line.

Para o correcto processamento da inscricdo, os alunos deverdo seguir as etapas abaixo descritas:
Aceder ao PORTAL do IPVC ( www.ipve.pt OU http://academicos.ipve.pt ).
Para aceder a sua area pessoal devera digitar o seu utilizador e a palavra-chave .

Para proceder a sua inscrigéo on-line deverd “clicar” em Servigos Académicos no menu lateral & direita.

P w0 bR

Devera digitar novamente o seu utilizador e a palavra-chave se necessario

Atencgéo
Para o correcto funcionamento das inscricbes on-line devera desactivar d bloqueador de janelas de pop-up do
seu browser. Como proceder:

o No Internet Explorer aceder a op¢do de menu Ferramentas > Bloqueador de janelas de  pop-up

>Desligar o Bloqueador de janelas de pop-up;

o No Mozilla Firefox aceder a opg¢do de menu Ferramentas > opc¢des\> Facilidades e desmarcar a

opcao Bloquear janelas pop-up

Se persistirem erros, executar o seguinte:
o No Internet Explorer aceder & opcdo de menu Ferramentas > Opg¢Oes de Internet > Separador
Seguranca > Seleccionar Sites fidedignos e clicar em Si  tes Adicionar os seguintes

enderecos: www.ipvc.pt e seleccionar a unidade organica corresponderite:

NS wsTITUTD \ess, alwne  O7IC |]1)))

Instituto Politécnico de Viana do Castelo
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Instituto Politécnico de Viana do Castelo

INSCRIGOES ON-LINE

www.ipvc.pt

Home PDA

logout
—1

Dados Utilizador

BinetPa SERVICOS

 Info Pessoal

Lurso

Hordrio

SituacEo Curricular
Conzults de Pauts

Conzultar Notas
Consultar Sumdrios

Consults dos dados de Bolss

- Outros Recursos

elearning
Férum [phpBE

 Secretaria

Requisitar Documenta
Requisitar Sebenta
Reclamacdo de Motas
Inscricdio A Epocas
Matriculzs/inscrizlies online

k Tesouraria

Situsgdn Actual
Exdracta Carta
Propinas
Dividas
Referéncizs ME

L Directérios

Cursos pré-Holonha
Cursos Bolonha
Disciplinas
Funcionétiozs
Docentes
Departamentos
Alunog

Avaliaghes

4 Conta Pessoal

Muclar Password
Dados Pessoais
O AT ]

Ja no interior da area pessoal podera consultar os seus dados pessoais . E importante confirmar o nimero
de contribuinte para os recibos, em caso de erro devera comunicar

aos SAC.

Dados Uilizader

Informagiio Pessoal

_HomePage

Curso:

Alung:

Sexo:

Dt. Hascimento: 1]

——

* Alterar Fotografia

Emissio:
HIF:
Bairro:

N° Cartéio:

Imprimir ~ Voltar

Arquivo: Wiana do Castelo

Haturalidade: [

Proveniéncia:

Hacionalidade:

Portuguesa

pagina);

recibos.

Aceda a sua ficha (clicar no botdo Contactos existente no menu de opcdes a esquerda da sua

Efectue as correcgbes que considere pertinentes, E importante confirmar os dados para 0s
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Guarde_as alteracdes efectuadas;
Para voltaNao menu anterior, clique em Voltar .
o Paravoltar ao intgjo, clique em Homepage .

o

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

N

logout Perfil de Uilizager Ficha de Aluns

Home PDA

Dados Utilizador

Informagiio Pessoal L Contactos Aluno

Contacto em tempo de aulas

Moradat C ] | vilida

—

Telefone:

Telemével:

Qutros Contactos

Morada: [ ] Vi
]

Telefone:

www.ipvc.pt

m

6. Pré-inscricbes *
o Clicar no botéo Matriculas/Inscrigdes on-line

s

e
Instituto Politécnico de Viana do Castelo

logout
——

Dados Utilizador

BnetPa SERVICOS

-l Info Pessoal  Secretaria

Curso Requisitar Documento
Horario Requisitar Sebenta

Situzcdio Curricular
Consults de Pauts
Consultar Hotas

Reclamacdo de Hotas

Consultar Sumdrios
Congults dos dados de Bolss

-k Outros Recursos

elearning
Firum [phpBE

atriculas/inscricles onding

k Tesouraria

Situzgdo Actual
Extracto Conta
Propinas
Dividas
Referénciss ME

-k Directérios

Cursis pré-Bolonha
Cursos Bolanha
Digciplinas
Funcionérios
Docertes
Departamentos
Alunos

Lvaliagtes

2 Conta Pessoal

Mudar Passweord
Dados Pessoais

Actualizar Fotoorafia



INSTITUTO POLITECNICO
DE VIAMNA DO CASTELD

INSCRICOES ON-LINE Www.ipve. pt

o Clicar no botdo Continuar Matricula.

logout Perfil de Utilizador » Insorigin de disciplinas

Dados Utilizador

Dados do Servico

Ano Lectivo:
2010411

L Informagiio Matricula Voltar

Matriculainscrigio: 532
Estado: Confirmagéo pendente

Continuar Matricula

o Neste quadro o aluno tem de aceitar as condi¢des das inscricbes, e prosseguir para 0 passo
seguinte.

=
o
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Seleccionar o Ano Curricular se necessario de acordo com o regulamento da tua escola.
o Clicar no Bptdo Continuar.

i
e

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

logout Perfil de Utilizadd » Inscripho de disciplinas

C——1
Dados Utilizador

Dados do Servigo

Ano Lectiva:
2010-11

Matriculainzcrigéo
[2] Pré-inscrigio

Semestre curricular
3

L Histérico do Aluno Voltar

Ano Lectivo Anterior:

Semestre curricular

Ciclo:

Plano: Plano Bolonha 2008/07
Ramo: Tronco Comum
Regime Estudo:

Regime de Frequéncia Diurno
Tipo de Aluno

Anual Repeterte
1° Semestre Repeterte
2° Semestre Repeterte

0 A partir deste ponto serdo apresentados pela ordem seguinte todos os Periodos de inscrigdo
"Anual, 1° e 2° Semestres”.

Todas as cadeiras com status Reprovado do ano anterior e as do ano correfite estao pré-inscritas.

Essas cadeiras totalizam créditos inscritos , no final deves verificar estefotal e respeitar as regras da
tua escola.

o Escolhe as cadeiras do périodo Anual e continua a tua inscrigéo clicagdo no botéo Seguinte .

im
e

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

legout Perfil de Utilizador » Insciifo de disciplinas

Dados Utilizador

= Dados do Servico

Ano Lectiva:
200810

Metriculainscticgo
[32] Confirmag&o pendgnte

Semestre curricular

[0] Tronco Comum
ECTS Aprovado:
48

4 Inscrigijo a Disciplinas

Estéo fizponiveis os segui

g periodo€Anual, 1° Semestre e 2° Semestre.
Peripdo de Inscrig

T8 ECTS inserito =[720]  Anual=[0

Normais

Duragiio Ramo Cadigo Descrigio Tipo ECTS

D 3 A a 429 Projecto Final em Logistica Integrada N 12

Estado

Legends:[M] = normal [0] = opgEo & [M] = modular

Anterior (Sequinte
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0 Escolhe as cadeiras do periodo 1° Semestre e continua a tua inscri¢céo clicando no botdo Seguinte .

T0s!
o

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

logout

——1
Dados Ulilizador

* Caso a informacdo nao se encontre actualizada Yo
lancadas ainda as classificacbes finais de uma gualq

poderdo surgir\disciplinas para inscrigcdo as qugis’ja tenha s

Perfil de Utilizador » Inserigin de disciplinas

Dados do Servico -

- Inserigdo a Disciplinas

Estén disponiveis 03 sepuintes periodfs Anual, 1* Semestre ¢ 2° Semestre

Periodo de Inserigif: 1° Semestre

Total ECTS indrto = [ 72.0]  1° Semestre = [30]

Normais
Duragio Ramo Cadigo Descrigio Tioo ECTS Estado
31 0 104 Anidlise Matemética 5.5 Pré Inscrita
1 o 40 Inglés | 4 Pré Inscrita
s1 1] 43 Principios de Contabiidace 5 Pré Inscrita
31 0 414 A\gebra Linear 6 Pré Inzcrita
1 o 415 Sistemas de Aprovisionamenta 45 Pré Inscrita
Bl i} a7 Marksting 4 Pré Inscrita
1 0 425 Relacionamento Interpessosl, Lideranga, Negociago 4
1 1] 426 CoNahiidade Analtica 7
=1 1) 428 ComéNio Electrdnico 5
Bl i} 430 Economiarternacionsl 4
1 0 427 Estratégia e\Competitividade 4

Legends:[M] = narmel [0] = opgéo e (W] = macular

Anterior (Sequinte

(por ndo terem sido
er unjdade curricular on-line)

do gprovado. Nessa situacéao,

seleccione apé&nas as disciplinas que efectivamente consftuem a sua proposta de

inscricao e desmarque as que nao#ateressam.

Conforme vais marcando”ou desmarcando o contadgr de créditos inscritos vai

actualizando.

Podes ver os créditos por unidade curricular no lado direfto de cada linha.

Podes também verificar se a unidade curricular é normal, de op¢éo ou modular

Seleccionar os restantes periodos e repetir o procedimento.

Dados do Servigo B

4 Inserigdo a Disciplinas

Estéio cisponiveis o5 seguintes periodos: Anual, 1° Semestre e 2° Semestre.

Periodo de Inscrigio: 2° Semestre

Total ECTS insciita =[ 72.0] - 2° Semestre = [42]

Normais
Duragio Ramo Cadigo Descrigio Tipo ECTS Estado
1 52 0 41 Estatfstica N [ Pré Inscrta
] 52 0 #2 Sistemas e Aplcagies Informéticas N 5 Pré Inscrite
2 52 0 422 Sistermas de Informacéo para a Gestéo N 3 Pré Inscrita
2 52 0 433 Finangas Empresariais N ) Pré Inscrita
O3 52 0 432 Andlise & Controlo de Custos N 7
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Cursos com disciplinas modulares e de opcao

NAO ESQUECER de clicar para ver as disciplinas modulares e de opc&o .

Apos clicar, aparecem as disciplinas associadas sombreadas a azul.
2 51 1) 3014 Redes de Computadorg 5
2 s 1} 3015 Projecto | a
3 =1 0 3022 Comportamento, Sociedade e Cidadania Il 3 -
33 51 Marketing a
|:| 33 1 1} 3045 Pesquisa de Mercados]e Planos de Megdcios :>
(mEES 5 3046 Oportunidade e Acgéo T
Oz =1 a 3023 Sistemas de Informacd em Rede ] -
|:| 3 =1 0 3024 Intecragéo de Sistems: 5
s =1 0 3029 Projecto I y 0
3 =1 0 3050 Grupo Opcéo 1 - Eng®El B -
I 55 g 3025 Integragéo da Empress - Opgéo | -
|:| 36 51 1) 3026 Datavvarehouse - Opgéo | )
[ IEE 1 027 Sistemas de Telecomunicacies - Opgéo | -
[zs il 0 3028 Gestéo de Redes - Opgéo | ]

Nas disciplinas modulares o aluno deve escolher todas as que forem necessarias.
Nas disciplinas de opgao o aluno deve apenas escolher uma disciplina.

Confirmacao da inscrigcdo

(o]
0

i
-

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

Dados Utilizador

otal ECTS inscrita = [ 72.0]
T

0

Confirmar se assinalou todas as disciplinas as quais pretende inscrever-se;

N&ao esquecer as regras em vigor de cada Escola, o s istema de pré-inscrigdo
ndo ira validar as regras.

Estas apenas s&o validadas posteriormente
inconformidade detectada com a pré-inscrigao,
Definitiva.

pelos
nao s

SAC , qualquer
erd dada como

De Escola para Escola, varia 0 maximo de créditos i
em conta o valor de créditos em atraso.

nscritos permitidos tendo

Por de feito o sistema vai sugerir a pré-inscricdo as cadeiras em atraso e as

do ano corrente, excepto nas modulares e de opcgéo.
Verificar o niumero de créditos inscritos.

Para corrigir alguma escolha £licar em Modificar Inscri¢do, e repetir o processo.

Parfil de Wilizader » Inserigio de dissiplifas

Dados do Servico

L Confirmagiio de Inscgiio

AnofSem. Periodo Disciplina Tipo Acciio

“Disciplinas Normais - Pré Inscritas

1 =1 Analise Matematica M Marter
1 =1 Inglés | ] Marter
2 51 Marketing M Marter
2 s1 Principios de Cortabiidade 1] Marter
2 s1 Sistemas de Aprovisionamerto M Marter
2 = Algebra Linear N Marter
1 52 Estatistica N Marter
2 52 Finangas Empresariais N Marter
1 52 Fundammentos e Logistica N Marter
2 52 Gestdo de Operagles N Marter
2 52 Gestho de Projectos N Marter
2 52 Investigagéo Operacional N Marter
2 s2 Sistemas de Informago para a Gestéao M Marter
1 52 Sistemas e Aplicagdes Informaticas M Marter
“<Tipos de Aluno
E A Mormal Marter
52 Hormal Marter

Clicar em Confirmar para finalizar o processo.

Legenda[N] = normal [0] = opg&o & [M] = modular

Mormal

7
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Instituto Politécnico de Viana do Castelo

Home PDA

Jogout Perfil de Wilizador » Inscrigin de disciplinas

Dados Utilizador

ETTE e =

Ano Lectivo,
200910

Matriculainscrigéo:
[32] Pré-inseriglo

Semestre curricular
2

4 Inscrigiio concluida

0 processo de inscrigio foi concluido. A sua matricula ficou no estado Pré-inscrigio

#0E] Para visuglizar, necessita de ter instalado o Adobe Acrobst Reader. Faga o download da iiltima versio.

P—

o Clicar em Imprimir documento  para finalizar o processo.

Imprime comprovativo

0 Ap6s clicar em Imprimir documento , surgira uma nova janela com os documentos produzidos
automaticamente pela aplicacéo.

0 Os documentos sdo compostos pela pré-inscricdo e pelas referéncias de multibanco associadas a
opcéao de 4 prestagOes de propinas, a Taxa de Matricula e Seguro Escolar.

Os pagamentos devem ser feitos no local para o efeito da tua escola ou no multibanco.
Imprimir os comprovativos (original e duplicado) da pré-inscricao realizada.

Institute Politécnico de VWiana do Castelo

ESCE
Comprovativo de Inscricao
2010-11
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avd e B bragese = = = i o =
o e e oo = - = RO
FEt e v e = 4 = -
a0 EemmmiEeRtE SE L SSETSE 1 = == TEOe
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Institute Politecnico de Viana do Castelo
ESCE
Pagamento Multibanco em 201011
[k . T ST
A [E]
L1
Lcrmia |
F L 1
Fodia @S O DaDarTEnn Mechats ek oophea, O SDaaS OB LT RSB0 MEEte SaR0
ORI ENa0 0 Prao it astaDeiecico Deral Getla Uma il DR ac Do
Para dwsmue o SeE el S s te dliE vk 38 Bde Se Tasas Ao el caa
PALTEENCD. R Sy Sl EAefE @By RSN d Eesknd JEarapds
FPAAUMEN TOEPRGAMENTOE O AT CE EM BIRCE
niradule @ tladeil nd BoeE ndadaEl @™ e ol di TR e Qe el
1T
DO, ENTIDADE:
REF ENTIDADE:
SO N TAMTE:
Tarrrte @ EaraEie &8 aaisg EafeTaads St & el Weda
Dt. Vencimento Descrigao Entidade Referencia MB  Montante
2011-01-15 Propinas - 22 Prestacéo (Janeiro) 10314 030000151 246.72 EUR
2011-03-15 Propinas - 3? Prestacdo (Marco) 10314 110000179 246.72 EUR
2011-086-15 Propinas - 42 Prestacdo (Junho) 10314 240000176 246.72 EUR
2010-08-07 Propinas - 12 Prestacdo (Agosto) 10314 320000107 246.72 EUR
2010-08-16 Seguro Escolar 10314 330000110 6.00 EUR
2010-08-16 Matric.s e inscrig. de licenciatura, 10314 330000222 10.00 EUR

Cerriatrn o WSas dmitce e bs DA DA S TOMATIC A jestarm ~oe oo o PRESENTE TALAD D

mestrado, especializ. tecnolog., pos-

P REEAN TS, Sorsd ool d CEga mdSS. dhEngradirta =8 cam EFSTEE RS AR
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8. Concluida a sua inscrigdo, devera clicar na op¢do Logout ou Homepage se pretender usar outros servigos.
Podera voltar a opgéo de Matriculas/Inscriedes On-li qualquer altura, dentro do periodo de inscricdes

em vigor por cada Escola.

i
b

Instituto Politgcs

Ferfil de Uilizador » Inserigio de disviplinas

I
Dados Utilizador

EITE e =

Ano Lectiva:
2008-10

Metriculainscrigéo:
[32] Pré-inscrigio

Semestre curricular
2

I Inserigdo coneluida

0 processo de inscrigio foi concluide. A sua matricula ficou no estado Pré-inscrigio

POE] Para visualizar, necessita de ter instalado o Adobe Acrobat Readsr. Faga o download da dltima versio.

Imprime comprovativo

9. Enviar o comprovativo assinado (original) por correio / e-mail ou dirigir-se aos Servigos Académicos, dentro do

prazo estipulado para as inscrigées, acompanhado dos seguintes documentos:

= Fotocopia do bilhete de identidade, se a data de validade tiver sido ultrapassada;

= Fotocdpia do boletim individual de salde, se a data de validade da vacina anti-tetanica tiver sido

ultrapassada.

= Comprovativo da morada de residéncia oficial (fotocépia de factura da EDP, Agua, etc)

= Alunos Trabalhador-Estudante, deverdo anualmente formalizar o pedido, nos termos definidos - pedidos s6
aceites no impresso proprio e com todos 0s documentos anexos necessarios a sua apreciagao;

http://sgg.ipvc.pt/Processos/Academicos/Impressos/ACA-05-01-IMP-Boletim_De_EstatutosEspeciais.xls

= Nib da conta bancaria em caso de adesao ao sistema de débito directo e respectivo comprovativo da conta.

Moradas de email:

inscricoes2010ese@ipvc.pt
| nscricoes2010esa@ipvc. pt
| nscricoes2010ess@ipvc. pt
| nscricoes2010esce@ipvc.pt
| nscricoes2010estg@ipvc. pt

= Ao enviar por e-mail os alunos devem colocar no assunto da mensagem o seguinte: Numero do Aluno e
Cddigo do Curso (consultar no boletim de renovagéo).
= Os Anexos devem ser enviados em PDF e com um tamanho reduzido.
= Para converter em pdf podem usar as ultimas vers@es do Microsoft Office, Openoffice ou outras aplicagbes
gratuitas para o efeito.
10
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10. Alterar Modalidade de Propinas

= Devem-se dirigir ao BU e pedir para alterar a modalidade de pagamento:

= Modalidade Unica (podem pedir para gerar referéncia de MultiBanco)

Modalidade Débito directa (podem pedir para gerar referéncia de MultiBanco para a 12 prestagao)
http://sgg.ipvc.pt/Processos/Academicos/Impressos/ACA-04-06-IMP-Autorizacao_debito_directo.doc
= Ter em atencdo que os alunos que tiverem pedido bolsa devem comunicar nos 15 dias da resposta final que

o Débito Directo pode iniciar o seu normal funcionamento se nao fica em espera e ndo sera debitado.

PERIODO DE RENOVAGAO DE INSCRICOES ON-LINE 2010/11

16 de Agosto (14h) a 19 de Setembro de 2010

As Escolas Superiores do IPVC irdo dispor de um espaco préprio, equipado com computadores, destinados a realizagao
de inscrigBes, 0 que ndo invalida que os alunos possam realizar o processo das suas inscricdes on-line a partir das suas
residéncias ou de um qualquer outro local.

OBS: Regulamentos internos e situagdes especificas de cada Escola estéo disponiveis no portal e nos respectivos Académicos.

Em eventuais problemas de acesso ao PORTAL/area reservada, contactar os Servicos Centrais do IPVC, através do portal

https://im.ipvc.pt/suporte_pedido.php ou do e-mail: suporte@ipvc.pt

1"



