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INSTITUTO POLITECNICO
DE VIANA DO CASTELO

PROPOSTA DE REGULAMENTO NORMALIZADOR DA EMISSAQO DO SUPLEMENTO AO DIPLOMA NO IPVC

REGULAMENTO NORMALIZADOR DA EMISSAO DO SUPLEMENTO AO DIPLOMA NO
INSTITUTO POLITECNICO DE VIANA DO CASTELO (IPVC)

Considerando o disposto nos artigos 382 a 422 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de
Fevereiro e na Portaria n2 30/2008, de 10 de Janeiro.

Considerando o modelo de suplemento ao diploma, elaborado pela Comissao
Europeia, pelo Conselho da Europa e pela UNESCO/CEPES, que tem por objectivo
fornecer dados independentes e suficientes para melhorar a transparéncia
internacional e o reconhecimento académico e profissional equitativo das
qualificacGes (diplomas, graus, certificados, etc.).

Decorrido o periodo de discussdo publica previsto no n2 3 do artigo 1102 do Regime
Juridico das InstituicGes de Ensino Superior, aprovado pela Lei n? 62/2007, de 10 de
Setembro, aprovo o regulamento normalizador da emissao do suplemento ao diploma
do IPVC, com os respectivos anexos que dele fazem parte integrante.

Artigo 12
Ambito do Regulamento

O presente regulamento, normaliza a emissdao do documento suplemento ao diploma
(SD) - contetdo e forma, no IPVC.

Artigo 22
Suplemento ao diploma

1 — O suplemento ao diploma é um documento complementar do diploma que
obedece aos seguintes objectivos:

a) Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no
sistema educativo a data da obtenc¢do do diploma;

b) Caracteriza a instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;

c) Caracteriza a formacdo realizada (grau, area, requisitos de acesso, duragao
normal, nivel) e o seu objectivo;

d) Fornece informacdo detalhada sobre a formacdo realizada e os resultados
obtidos.
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2 — O suplemento ao diploma é um documento bilingue, escrito em portugués e
inglés.

Artigo 3¢
Emissao do suplemento ao diploma

1 — O suplemento ao diploma é emitido obrigatoriamente sempre que é emitido um
diploma e so neste caso.

2 — Pela emissdo do suplemento ao diploma nao pode ser cobrado qualquer valor.

3 — A emissao de segundas vias do suplemento ao diploma ou de uma actualizagdo
imputdvel ao diplomado, fica sujeita ao pagamento de uma taxa no valor igual ao de
pedido de Diploma.

4 — A entrega do documento suplemento ao diploma, ocorre juntamente com o
respectivo diploma ou até 60 dias apds a entrega do respectivo diploma.

Artigo 42
Competéncia para a emissao do suplemento ao diploma

1 — O suplemento ao diploma é emitido pelos Servicos Académicos e assinado pelo
Director de cada escola do IPVC.

2 — Para efeitos de requerimento do suplemento ao diploma é disponibilizada aos
estudantes uma aplicacdo informatica, na sua area pessoal, para que fagcam o
carregamento dos dados.

Artigo 52
Valor legal do suplemento ao diploma

O suplemento ao diploma tem natureza informativa, ndo substitui o diploma nem faz
prova da titularidade da habilitacdo a que se refere.
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Artigo 62
Elementos de informagao que integra

O suplemento ao diploma é emitido segundo o modelo elaborado pela Comissao
Europeia, pelo Conselho da Europa e pela UNESCO/CEPES, integrando,
obrigatoriamente:

a) Um preambulo, do seguinte teor: «A estrutura do suplemento ao diploma segue
o modelo elaborado pela Comissdo Europeia, pelo Conselho da Europa e pela
UNESCO/CEPES. Tem por objectivo fornecer dados independentes e suficientes
para melhorar a transparéncia internacional e o reconhecimento académico e
profissional equitativo das qualificacdes (diplomas, graus, certificados, etc.).
Destina -se a descrever a natureza, o nivel, o contexto, o conteudo e estatuto
dos estudos realizados com éxito pelo titular do diploma a que este suplemento
estd apenso. Sdo de excluir quaisquer juizos de valor, declaracbes de
equivaléncia ou sugestbes de reconhecimento. Devem ser preenchidas as oito
secc¢Oes, caso contrdrio, deve ser apresentada justificacdo.»

b) Oito seccbes com a seguinte estrutura e conteudo:
1. Informacdes sobre o titular da qualificacdo:
1.1 Apelido(s);
1.2 Nome(s) préprio(s);
1.3 Data de nascimento (dia/més/ano);

1.4 Numero ou cddigo de identificacdo do estudante (se existir) e nUmero do
bilhete de identidade;

2. Informacodes que identificam a qualificacdo:
2.1 Designacdo da qualificacdo e titulo (se aplicavel) que confere;
2.2 Principal(ais) area(s) de estudo da qualificacao;
2.3 Designacdo e estatuto da instituicdo que emite o diploma ou certificado;

2.4 Designacdo e estatuto da instituicdo [se diferente da instituicdo referida no
n.2 2.3)] que ministra o curso;

2.5 Lingua(s) de aprendizagem e de avaliacdo;
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3. Informacgdes sobre o nivel da qualificagao:
3.1 Nivel da qualificagao;
3.2 Duracao oficial do programa de estudos;
3.3 Requisito(s) de acesso;
4. Informacdes sobre o conteldo e os resultados obtidos:
4.1 Regime de estudos;
4.2 Requisitos do programa de estudos;

4.3 Pormenores do programa de estudos (por exemplo, unidades curriculares
ou modulos) e, para cada unidade do programa, as classificacdes obtidas e os
créditos atribuidos;

4.4 Sistema de classificacao e, se disponiveis, orientacdes sobre a atribuicdo das
classificagOes;

4.5 Classificacdo ou qualificagcdo final e eventual meng¢do qualitativa (artigos
16.2 e 17.2 do Decreto -Lei n.2 42/2005, de 22 de Fevereiro);

5. Informacdes sobre a funcdo da qualificacdo:
5.1 Acesso a um nivel de estudos superior;
5.2 Estatuto profissional (se aplicavel);
6. Informacgdes complementares:
6.1 Informagbes complementares;
6.2 Outras fontes de informacdo;
7. Autenticacdo do suplemento:
7.1 Data;
7.2 Assinatura;
7.3 Cargo;
7.4 Selo branco ou carimbo;

8. Informacdo sobre o sistema nacional de ensino superior.
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Artigo 72
Versdao em lingua inglesa

A versdo em lingua inglesa:

a) Adopta o modelo constante do «ECTS Users’ Guide: European Credit Transfer and
Accumulation System and the Diploma Supplement», editado em Fevereiro de
2005 pela Direccao -Geral da Educacdo e Cultura da Unido Europeia e disponivel
em http://ec.europa.eu/education/programmes/socrates/ects/doc/guide_en.pdf;

b) E, na informagdo especifica referente a cada estudante, uma tradugdo integral da
versdo portuguesa, salvo onde o modelo referido na alinea anterior prevé que a
informacao seja fornecida na lingua original.

Artigo 82

Informagao sobre o sistema nacional de ensino superior

O texto da sec¢do n.2 8) (informacdo sobre o sistema nacional de ensino superior) é o
constante, nas duas versdes linguisticas, no sitio na Internet do NARIC (National
Academic Recognition Information Centre) portugués, em
http://www.naricportugal.pt/NARIC.

Artigo 92
Preenchimento

1 - O preenchimento dos dados constantes no suplemento ao diploma, nos termos do
artigo 49, é da responsabilidade de cada diplomado.

2 - O formulario a preencher pelo estudante, de forma digital, sera disponibilizado on-
line, na area pessoal do estudante

3 - O diplomado, até ao ultimo dia util do més de Maio que antecede a data de
conclusdo do ciclo de estudos conducente ao grau, ou dez dias Uteis apds a conclusao
do curso, pode preencher no formulario on-line do suplemento ao diploma, na sec¢ao
n.2 6), toda a informacdo que considere importante nos termos definidos neste
regulamento, além dos conteldos que oficiosamente decorrem da lei.

4 - As informagdes complementares constantes na sec¢do n.2 6), deverdo ser
comprovadas, juntando em pdf os elementos necessdrios para prova e, de imediato,
deixando os respectivos originais ao cuidado dos Servicos Académicos, para
consulta/validacdo.
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5 - A decisdo relativa a aceitacdao das informagdes da sec¢do n.2 6), nos termos do
anexo 1 a este regulamento e de acordo com a prova feita, compete ao coordenador
de curso que dispOe de dez dias Uteis para tal, a contar da recep¢ao do processo. Da
sua decisdo, nao cabe recurso.

6 - Caso o diplomado nao utilize a possibilidade prevista neste artigo no respectivo
prazo, o suplemento ao diploma sera emitido contendo apenas a informacao que
oficiosamente se encontra registada nos processos individuais constantes nos Servigos
Académicos.

7 - No caso da informacdo a inscrever se reportar ao desempenho de actividades de
direccdo em associacdo académica de estudantes ou noutro organismo estudantil, a
sua mengdo no SD estd condicionada ao cumprimento de todo o mandato que os
estatutos ou o acto de constituicdo, publico ou ndo, estipularem.

8 - Quando os eventos que permitam a sua inscricdo no SD forem organizados pelo
IPVC ou através das suas Escolas ou de um ou varios professores, a entidade
organizadora cuidard de, no final do evento, entregar aos servicos académicos
competente a listagem dos estudantes que neles tenham participado.

9 - Igual recomendacdo devera ser feita as associagdes académicas de estudantes ou
organismos estudantis.

10 - Os Servicos Académicos da respectiva escola validam todos os dados respeitantes
ao aluno e percurso académico.

Artigo 102
Duvidas de interpretacdao

As duvidas de interpretagcdao e os casos omissos serdo resolvidos por despacho do
Presidente do IPVC.

Artigo 112
Aprovacao e entrada em vigor

O presente regulamento é aprovado por despacho do Presidente do IPVC, entrando
em vigor no dia seguinte a sua publicacdo em Didrio da Republica.
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(seccdo n2 6 do Suplemento ao Diploma)

Anexo 1

Actividades elegiveis para o Suplemento ao Diploma

Actividade

Membro do Conselho Directivo

Membro do Conselho

Pedagdgico

Membro da Assembleia de
Representantes

Membro do Conselho

Geral do IPVC

Membro da Comissao
Permanente do Conselho

Geral do IPVC

Membro do Conselho Académico
do IPVC

Membro do Conselho de Ac¢do
Social

Certificagao

Director da escola

Presidente do Conselho

Pedagodgico

Director da escola

Administrador do IPVC

Administrador do IPVC

Administrador do IPVC

Administrador dos SAS

Texto em portugués

Representante dos
estudantes no Conselho
Directivo da Escola Superior
de X, entre AA/AA e AA/AA

Representante dos
estudantes no Conselho
Pedagdgico da Escola
Superior de X, entre AA/AA e
AA/AA

Representante dos
estudantes na Assembleia de
Representantes de

AA/AA e AA/AA

Representante dos
estudantes no Conselho
Geral do IPVC de AA/AA e
AA/AA

Representante dos
estudantes na Comissdo
Permanente do Conselho
Geral do IPVC de AA/AA e

AA/AA

Representante dos
estudantes na Assembleia do
IPVC de AA/AA e AA/AA

Representante dos
estudantes no CAS de AA/AA
e AA/AA
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Membro de outras Comissdes dos
Servicos de Accado Social

Comissao de Residentes

Representante dos estudantes em
grupos de trabalho

Representante dos estudantes na
Comissdo de curso

Dirigente associativo

Membro da Tuna

Académica

Atleta de alta competicdo

Atleta de alta competicdo do IPVC

Membro activo de grupo artistico

Administrador dos SAS

Administrador dos SAS

Director da escola

Coordenador de curso

Presidente da Associagdo de
Estudantes ou Direccao da
AE respectiva (no caso do

Presidente)

Administrador do IPVC ou
Director da Escola

respectiva

Administrador dos SAS

Administrador dos SAS

Administrador do IPVC ou

Representante dos
estudantes/membro na
Comissdo (nome) dos SAS de
AA/AA e AA/AA

Membro da Comissdo de
Residentes na

Residéncia de Estudantes de

AA/AA e AA/AA

Representante dos
estudantes no grupo de
trabalho (nome), de AA/AA e
AA/AA

Estudante delegado do curso
ou representante dos
estudantes do curso no
Conselho Pedagégico

Membro da Associacdo de
Estudantes na qualidade de
(cargo) da Escola Superior de
X, entre AA/AA e AA/AA

Membro da Tuna Académica
(nome) de AA/AA e AA/AA

Atleta de alta competicao ou
atleta desportivo do IPVC, na
(nome da modalidade)
durante AA/AA

Atleta de alta competicao
desportiva do IPVC, na (nome
da modalidade) durante
AA/AA

Membro activo de grupo
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e cultural do IPVC ou Escola Director da Escola artistico e cultural (nome) do

. IPVC ou Escola entre
respectiva

AA/AA e AA/AA
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Administrador do IPVC / Participou com

Cursos realizados no IPVC ou aproveitamento no curso X,

Director da Escola

Escola realizadoemY, com a

respectiva duracdo de n horas.

Administrador do IPVC / Participou com

Cursos financiados pelo . aproveitamento no curso X,
Director da Escola ]
IPVC ou Escola realizadoemY, com a

respectiva duragdo de n horas.

O estudante realizou as
seguintes unidades
curriculares, ndo
Unidades curriculares Director da Escola enguadradas no seu plano de
estudos de Licenciatura,
tendo obtido as seguintes
classificacdes/créditos ECTS.

O estudante realizou ac¢bes

de formacgdo ou Semindrios

Accdes de formacgdo ou . ou estudos ou estagios ndo

L . Director da Escola .
Seminarios ou Estudos ou estagios . curriculares (nome) na
N ) respectiva L .
ndo curriculares instituicdo/empresa nacional
ou estrangeira (nome) no

periodo AA/AA.

O estudante participou na
Director da Escola organizac¢io do (nome), (no
respectiva ambito da disciplina/curso),
realizado a AA/AA

Organizagdo de eventos

Dinamizagdo/participacdo O estudante

participou/dinamizou a

em actividades de caracter Director da Escola actividade X, no ambito da

cientifico, técnico, cultural, iniciativa Y, realizado entre
’

artistico, desportivo ou ludico AA/AA e AA/AA

No ano lectivo AA/JAA o
estudante tutoriou
ERASMUS/Relagbes voluntariamente estudantes

Internacionais estrangeiros de (pais),
apoiando a sua integracao

Coordenador Institucional
Tutor ERASMUS/outros

programas e protocolos
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Mobilidade ao abrigo de

Programas Europeus

Programas Intensivos

Mobilidade ao abrigo de
Outros Programas/Protocolos de

Colaboragdo

Mobilidade Vasco da

Gama

Coordenador Institucional

ERASMUS

Coordenador Institucional

ERASMUS

Director da Escola
respectiva

Director da Escola
respectiva

académica, social e cultural

No ano lectivo AA/AA o
estudante frequentou
durante o (periodo) na
(instituicao de acolhimento),
em (pais), ao abrigo do
(nome do programa) as
seguintes disciplinas, tendo
obtido os correspondentes
créditos: (disciplina)
(duragdo) (numero de
créditos) (classificacdo)

No ano lectivo AA/AA o
estudante participou no
Programa Intensivo intitulado
(nome) que decorreu na
(nome da instituicdo de
acolhimento) em (pais), entre
AA e AA (data)

No ano lectivo AA/AA o
estudante frequentou
durante o (periodo) na
(instituicdo de acolhimento),
em (pais), ao abrigo do
(nome do programa)

No ano lectivo AA/AA o
estudante frequentou
durante/o (periodo) na
(instituicdo de acolhimento),
em (pais), ao abrigo do
(nome do programa) as
seguintes disciplinas, tendo
obtido os correspondentes
créditos: (disciplina)
(duragdo) (nimero de
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Mobilidade ao abrigo de

outros Programas/Protocolos de

Colaboragdo

Apresentaces de

posters/comunicacdes em
iniciativas de caracter cientifico

Publicacdo de trabalhos

Membro da equipa de

Investigacao

Voluntariado

Projectos de caracter social

Projectos especificos

(area de formacdo)

Director da Escola
respectiva

Director da Escola
respectiva

Director da Escola
respectiva

Director da Escola

respectiva

Director da Escola
respectiva

Director da Escola
respectiva

Director da Escola
respectiva

créditos) (classificacdo)

No ano lectivo AA/AA o
estudante frequentou
durante o (periodo) na
(instituicdo de acolhimento)
ao abrigo do (nome do
programa) Actividades

O estudante apresentou o
poster/comunicacdo (nome),
durante (nome do evento),
que decorreu em (nome) a
AA/AA

O estudante publicou o
(nome) no (nome da
revista/livro) a AA/AA

O estudante integrou a
equipa de investigacdo que
desenvolveu entre AA/AA e

AA/AA o Projecto (nome),
financiado por (nome)

No ano lectivo AA/AA o
estudante participou
voluntariamente na (nome da
accdo), no quadro da
iniciativa (nome)

No ano lectivo AA/AA o
estudante participou na
equipa (nome), no quadro da
iniciativa (nome)

No ano lectivo AA/JAA o
estudante participou na
equipa (nome), no quadro da
iniciativa (nome)
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Meérito Académico

Meérito Académico

Mérito Académico

Assembleia Estatutaria

O estudante ganhou o
Subsidio (nome da entidade),
atribuido ao melhor aluno
finalista da Escola Superior X,
pelo desempenho académico
excepcional durante a

Administrador do IPVC

(nome curso), realizado entre
AA/AA e AA/AA

O estudante ganhou a Bolsa
de Mérito concedida ao
abrigo do (n2 despacho), pelo
desempenho académico
excepcional durante o (ano
curricular) do (nome curso),
realizado no ano lectivo
AA/AA

Administrador do IPVC

O estudante ganhou o
Prémio concedido pelo IPVC,
ao abrigo do (n2 despacho),

pela melhor média de
ingresso no 12 ano curricular

do (nome curso)

Administrador do IPVC

Representante dos
estudantes na Assembleia
Estatutaria XX, de AA/AA a

AA/AA

Administrador do IPVC
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Notas:
Como critério de aceita¢do das actividades elegiveis, considera-se:
1. Assiduidade - verificagdo através de actas; minimo 50% de presengas nas
reunioes;
2. Participagao activa e comprovada nas actividades;
3. Certificados emitidos.
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