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Artigo 1°
Objectivo e Ambito de Aplicacéo
1. O presente regulamento visa orientar a submissdo de propostas, aprovacédo e
funcionamento dos cursos de especializacdo e de pés-graduacdo do Instituto

Politécnico de Viana do Castelo (adiante referido por IPVC).

2. Excluem-se do presente regulamento todos 0s cursos conferentes de grau, sejam de

primeiro ou segundo ciclo.

Artigo 2°

Conceitos
1. O curso de pés-graduacdo tem normalmente por objectivo o aprofundamento de
conhecimentos numa area ou areas cientificas. Dada a profundidade das matérias a
abordar e o nivel das competéncias a atingir, estes cursos pressupfem a necessidade

de uma formacao base de nivel superior dos formandos.

2. O curso de especializacdo tém normalmente por objectivo garantir a aquisicdo de
conhecimentos técnico/cientificos numa é&rea de especializacdo, numa O6ptica de

alcance de uma proficiéncia de excelente nivel a titulo profissional na area respectiva.

Artigo 3°
Criacéo de Cursos
1. A proposta de criagdo de cursos de pos-graduacdo ou de cursos de especializagéo
pode partir da iniciativa individual ou conjunta de qualquer docente do IPVC, ou de um

grupo de trabalho designado para o efeito.

2. A proposta devera ser remetida ao conselho técnico-cientifico, com conhecimento do

Director da escola, para apreciacdo e aprovacéo.
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3. A proposta deve ser acompanhada de um parecer do Presidente do IPVC e, para
além da observancia da legislacao especificamente aplicavel ao caso, devera conter,

pelo menos, os seguintes elementos:

a) Os motivos justificativos da criacdo do curso e os objectivos a atingir;

b) A area cientifica (e eventuais sub-areas cientificas) ou de especializacdo do
Curso;

c) Os destinatarios;

d) A duracgdo, incluindo horas totais atribuidas e horas de contacto;

e) A descricdo dos recursos humanos e materiais necessarios para o

funcionamento do curso;

f) O plano de estudos e modo de funcionamento;

)] A metodologia de ensino e avaliacao;

h) A proposta de numerus clausus;

i) A proposta de propinas;

)] As habilitagBes de acesso;

k) Uma proposta da composicdo da comissdo de  coordenacdo

cientifica/pedagégica;

)] Estrutura de custos e proveitos do curso, o mais pormenorizada possivel.

Artigo 4°
Coordenacédo do Curso
O coordenador do curso tem as fun¢des de um coordenador de curso definidas no
Artigo 58° dos estatutos do IPVC.

Artigo 5°
Comissao Cientifico-Pedagdgica do Curso

1. A comisséo cientifico-pedagdgica do curso devera ser presidida por um doutor.

2. A comissao cientifico-pedagdgica do curso é presidida pelo coordenador do curso.
Integram ainda esta comisséo, no caso dos cursos de pos-graduacado, dois doutorados
ou especialistas, e no caso dos cursos de especializagdo, dois doutores ou
especialistas ou mestres, cabendo a nomeacdo de cada um destes elementos ao

Director da escola.
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3. Com a excepcdo do presidente da comissao, os restantes elementos podem ser da

instituicdo ou externos & mesma.

4. A comissdo tem como funcgoes:

a) elaborar o edital;

b) definir critérios de seriacao e seleccao dos candidatos;

c) definir as condi¢des de funcionamento;

d) elaborar o horario;

e) articular a coordenacdo de acordo com as directrizes e recomendacfes da

direccéo da escola, do conselho técnico-cientifico e do conselho pedagdgico;

f) organizar o dossier do curso;

g) elaborar o relatério final de avaliacéo.

5. O mandato da comisséao inicia-se com a sua nomeacao e termina apds a elaboracao
do relatorio final de avaliacdo a submeter ao conselho técnico-cientifico com

conhecimento do Director.

Artigo 6°
Condicbes de admisséo
Podem candidatar-se a frequéncia de cursos de poés-graduacdo ou de curso de

especializacao:

a) Titulares do grau bacharel e/ou licenciado numa area considerada adequada pelo
conselho técnico-cientifico, em conformidade com as regras definidas no edital de cada

Ccurso.

b) Candidatos que ndo possuindo um grau académico, tenham um curriculum vitae
académico e/ou profissional relevante na area do curso de pos-graduagdo a que se
candidatam, incluindo a frequéncia duma instituicdo de ensino superior, devidamente

apreciado e validado pelo conselho técnico-cientifico.

Artigo 7°

Normas de candidatura, critérios de seleccéo e seriagao, fixacdo do numero de
vagas, prazos de candidatura e condi¢cdes de funcionamento

Antes do inicio de cada ciclo de estudos sera publicado na pagina das escolas do IPVC
o edital de abertura, da competéncia do Director da escola, que incluira a seguinte
3
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informagéo:

a) Condi¢bes de matricula e inscricdo no curso;

b) Fixacdo do nimero de vagas (maximo e minimo) e sua distribuicdo por contingentes

especiais, se for caso disso;

¢) Cursos que constituem habilitacdo de acesso;
d) Prazos em que decorrem as candidaturas;

e) Critérios de seleccéo e seriacao dos candidatos;

f) Plano de estudos do curso, incluindo as unidades curriculares e respectivas areas

cientificas, carga horaria e créditos ECTS;
g) Processo de afixacéo e divulgacdo de vagas;
h) Horario de funcionamento do curso;

i) Montante da propina.

Artigo 8°
Formalizacdo das Candidaturas
1 — O processo de candidatura deve ser entregue na escola que ministra o curso ou nos

Servigos Centrais do IPVC instruido com os seguintes documentos:
a) Requerimento de candidatura;
b) Certificado de habilitagbes comprovativo da titularidade do grau;

c) Em caso de habilitagdes estrangeiras, devera juntar certiddo comprovativa da
atribuicAo de uma equivaléncia/reconhecimento de habilitagbes, por uma

universidade portuguesa;
d) Fotocdpia de identidade (bilhete de identidade ou passaporte);
e) Fotocopia do cartdo de contribuinte;
f) Um exemplar do curriculum vitae.

2 — Os candidatos referidos na alinea b) do artigo 6° tém de entregar apenas o

curriculum vitae.
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Artigo 9°
Comunicacao dos resultados
A comissdo de coordenacgdo cientifico/pedagdgica enviarda ao Director da escola a
documentacao relativa ao processo de seleccao e seriagdo para divulgagéo e afixacéo.

Artigo 10°
Matriculas e Inscricdes
1. Os candidatos admitidos deverao proceder a matricula e inscricdo nos servicos
académicos da escola, no prazo fixado no edital de abertura do concurso, mediante o
pagamento das taxas de inscricdo e montante de propinas correspondentes, bem como

do “Seguro Escolar”.

2. No caso de algum candidato admitido desistir expressamente da matricula e inscricdo
ou ndo comparecer a realizar a mesma, 0s servicos académicos, no prazo de 3 dias
apos o termo do periodo de matricula e inscricdo, contactardo para efectuar a inscricdo
o(s) candidato(s) suplente(s) na lista ordenada, até esgotar as vagas ou aqueles

candidatos.

3. A decisdo de admisséo apenas tem efeito para a edi¢cdo do curso a que concorreram.

Artigo 11°
Repeticdo de exames
Aos estudantes que ndo consigam completar o curso de pds-graduacdo ou de
especializacdo no prazo legalmente fixado e que ndo tenham em falta mais de duas
disciplinas para completa-lo, ser4 dada a oportunidade de requerer a repeticdo desses

exames nos prazos fixados para o efeito, mediante o pagamento da taxa respectiva.

Artigo 12°
Regime de prescricdo do direito a inscri¢céo
Os estudantes que ndo completem o0 curso nos prazos regulamentares, podem
inscrever-se em novas edigbes do curso como supranumerdrios. Nao existindo nova
edi¢do do curso tem direito a inscricdo nas unidades curriculares em falta as quais sera
garantido apoio tutorial dentro dos limites de prescricdo fixados na tabela anexa a lei

37/2003 de 22 de Agosto. Em qualquer das situagfes sdo devidas as respectivas taxas
5
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e propinas.

Artigo 13°

Diploma
Pela conclusdo de um curso de pos-graduacédo é devida a atribuicdo de um diploma,
bem como do suplemento ao diploma, a emitir no prazo de 30 dias Uteis a contar da

data do requerimento.

Artigo 14°
Delegacédo de Competéncias
O presidente do instituto podera delegar nos vice-presidentes ou nos 6rgaos de gestao

das escolas as competéncias que Ihe séo conferidas pelo presente regulamento.

Artigo 15°
Casos omissos
Os casos omissos serdao objecto de analise casuistica por parte do conselho técnico-

cientifico.



