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PROPOSTA DE REGULAMENTO DOS CICLOS DE ESTUDOS CONDUCENTES AO GRAU
DE MESTRE DO INSTITUTO POLITECNICO DE VIANA DO CASTELO

Artigo 1°

Ambito
1. O presente regulamento aplica-se aos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre do
Instituto Politécnico de Viana do Castelo (adiante referido por IPVC) e segue 0s principios
instituidos no Decreto-Lei n°. 74/2006, de 24 de Marco, com a redacc¢do dada pelo Decreto-Lei
107/2008 de 25 de Junho.
2. Este regulamento ndo é aplicavel aos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre que
conferem habilitagéo profissional.

Artigo 2°

Regras de admisséo
1. Podem candidatar-se a um ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:
a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal, na area académica do ciclo de estudos
em causa ou em area académica afim;
b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro, conferido na sequéncia de um 1.° ciclo
de estudos organizado de acordo com os principios do processo de Bolonha por um Estado
aderente a este processo, ha area académica do ciclo de estudos em causa ou em éarea
académica afim;
c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro, que seja reconhecido como
satisfazendo os objectivos do grau de licenciado pelo conselho técnico-cientifico do IPVC, na
area académica do ciclo de estudos em causa ou em area académica afim;
d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que seja reconhecido como
atestando capacidade para realizacdo do ciclo de estudos pelo conselho técnico-cientifico do
IPVC;
2. O reconhecimento da afinidade da area académica referida nas alineas a), b) e ¢) do numero
anterior é efectuada pela comisséo cientifica do ciclo de estudos;

Artigo 3°
Comisséao cientifica do ciclo de estudos

1. A comissao cientifica do curso é constituida pelo coordenador do ciclo de estudos a designar
pelo Director da escola, e por dois doutores ou especialistas do curso nomeados pelo
coordenador. Tem como fungéo gerir o ciclo de estudos, nomeadamente no que se refere a:
a) elaborac¢éo do edital;
b) definicdo de critérios de seriacdo e selec¢édo dos candidatos;
¢) definicdo de condi¢des de funcionamento;
d) elaboragé&o do horério;
e) articulacdo da coordenacé@o de acordo com as directrizes e recomendagfes da direccdo da
escola, do conselho técnico-cientifico e do conselho pedagdgico;
f) organizacédo do dossier;
g) recolha dos pedidos de orientagcdo dos mestrandos;
h) apresentagéo de propostas de constituicdo dos jaris ao 6érgdo competente;
i) elaboracéo do relatério de avaliagao.
2. O coordenador do ciclo de estudos tem as fun¢des de um coordenador de curso definidas no
art°.58 dos estatutos do IPVC.
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Artigo 4°
Normas de candidatura, critérios de selecg%o e seriacdo, fixacdo do numero de vagas,
prazos de candidatura e condi¢des de funcionamento
Antes do inicio de cada ciclo de estudos sera publicado na pagina das escolas do IPVC o edital
de abertura, da competéncia do Director da escola, que incluird a seguinte informacéao:
a) Condicdes de matricula e inscricao no ciclo;
b) Fixacdo do nudmero de vagas (maximo e minimo) e sua distribuicdo por contingentes
especiais, se for caso disso;
¢) Cursos que constituem habilitacdo de acesso ao ciclo de estudos;
d) Prazos em que decorrem as candidaturas;
e) Critérios de seleccao e seriacao dos candidatos;
f) Plano de estudos do ciclo de estudos, incluindo as unidades curriculares e respectivas areas
cientificas, carga horaria e créditos ECTS;
g) Processo de afixacéo e divulgacdo de vagas;
h) Horario de funcionamento do ciclo de estudos.

Artigo 5°
) Taxas de matricula e de propinas de inscricdo
1. E devida uma taxa de candidatura para todos os candidatos e uma taxa de matricula no ciclo
de estudos, bem como o pagamento de uma propina de inscricdo para os candidatos admitidos,
de acordo com a tabela de emolumentos do IPVC.
2. O valor das propinas de inscricdo e taxas de candidatura e matricula, assim como 0s termos
em que podera ser atribuida a isencéo, séo fixados pelo Presidente do IPVC.

Artigo 6°

Estrutura do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre
1. O ciclo de estudos tem, por regra, a duracé@o entre trés e quatro semestres. A parte curricular
desenvolve-se ao longo dos dois primeiros semestres e corresponde ao curso de especializacao.
2. O ciclo de estudos organiza-se segundo o sistema de ECTS.
3. Os estudantes que obtenham classificacdo ndo inferior a 10, na escala inteira de 10 a 20, a
todas as unidades curriculares do curso de especializacdo, desde que néo inferior a 60 ECTS,
tém direito a um diploma especifico.
4. O diploma especifico inclui a classificacdo do curso de especializacdo que € a média
aritmética ponderada pelos respectivos ECTS, calculada até as décimas e arredondada das
classificacdes obtidas em cada uma das unidades curriculares do curso.

Artigo 7°
Regime de precedéncia

1. O aproveitamento no curso de especializacdo precede a realizac@o da defesa da dissertagéo,

trabalho de projecto ou estagio.

2. Os estudantes que ndo completem a parte curricular e/ou a dissertacdo/trabalho de

projecto/estagio do ciclo de estudos nos prazos regulamentares, podem inscrever-se em novas

edi¢bes do ciclo de estudos como supranumerdrios. Nao existindo nova edi¢do do ciclo de

estudos o mestrando tem direito a inscricdo nas unidades curriculares em falta as quais sera
2
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garantido apoio tutorial dentro dos limites de prescri¢éo fixados na tabela anexa a lei 37/2003 de
22 de Agosto. Em qualquer das situacdes sdo devidas as respectivas taxas e propinas.
3. A contagem dos prazos para a entrega, para a reformulacdo e para a defesa da
dissertacdo/trabalho de projecto/relatdrio de estagio pode ser suspensa pelo conselho técnico-
cientifico por um periodo méximo de um ano, ouvida a comissao cientifica do ciclo de estudos,
nos seguintes casos:

a) maternidade;

b) doenca grave e prolongada do mestrando, quando a sua situacdo ocorra no decurso do
prazo para a entrega e para a defesa da dissertacao;

C) outros casos previstos na lei.

Artigo 8°
Avaliagcéo de conhecimentos
As modalidades de avaliacdo de conhecimentos sdo definidas pela comissao cientifica do ciclo
de estudos e explicitadas no programa de cada uma das unidades curriculares. Do mesmo modo
a comissao cientifica explicitara as condices de realizacdo de provas de melhoria de nota.

Artigo 9°

Dissertacéo, Trabalho de Projecto ou Relatdrio de Estagio
1. No desenvolvimento do disposto no art.° 20 do DL 74/2006, de 24 de Marco, entende-se por
dissertacdo, trabalho de projecto ou relatério de estagio o seguinte:
a) Dissertacdo tem por objectivo a realizacdo de um estudo de investigacdo sobre um tema da
area de conhecimento do ciclo de estudos.
O estudo de investigacdo deve envolver componentes de cardcter tedrico e/ou empirico,
promovendo a compreensdo e a resolucdo de problemas, a seleccdo e recolha criteriosa de
informacao e bibliografia adequadas, a adop¢édo de metodologias de abordagem apropriadas, a
concepcao de uma solucdo para o problema proposto e respectiva implementacéo, e a analise
critica dos resultados.
A dissertacdo deve demonstrar a capacidade cientifica do mestrando.
b) O trabalho de projecto visa a aplicacdo integrada de conhecimentos e de competéncias
adquiridos ao longo do curso a situacdes novas de interesse pratico actual, com o objectivo de
responder a necessidades identificadas de uma entidade publica ou privada.
Pressupbe a adop¢édo de metodologias e estratégias apropriadas a aquisicéo, exploracdo e/ou
andlise de dados com vista a resolu¢do de um problema especifico das areas de conhecimento
do curso.
Através de uma utilizac&o criteriosa da informacéo e bibliografia seleccionadas, o relatério final
deve pbr em evidéncia a actualidade e a relevancia das metodologias e técnicas utilizadas
durante a fase de execucéo do projecto e/ou o conhecimento do estado da arte na especialidade
em que se integra.
c) O estagio de natureza profissional visa complementar a formag¢do académica realizada no
decorrer da componente de especializacdo do ciclo de estudos através da integragdo do
mestrando no exercicio de uma actividade profissional ou no desenvolvimento de actividades em
empresas ou entidades propiciadoras de contactos reais com o mundo do trabalho.
Este estdgio € objecto de um Relatério Final que deve consistir um relato reflexivo das
actividades desenvolvidas em contexto real de trabalho, explicitando competéncias profissionais
adquiridas na realizacdo de novas tarefas proprias da actividade técnica, profissional ou
cientifica, numa entidade de ambito publico ou privado.
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2. Os trabalhos desenvolvidos e os documentos escritos deverdo cumprir as regras cientificas
inerentes aos trabalhos de investigacédo, pretendendo-se fundamentalmente que o mestrando
identifiqgue, problematize e apresente propostas tendencialmente inovadoras de solucdo para
problemas concretos e reais das entidades de ambito publico ou privado.

3. Os trabalhos devem ser elaborados de acordo com “Normas para a elaboracdo da
dissertacédo, relatorio de trabalho de projecto ou estagio dos ciclos de estudo conducentes ao
grau de mestre” do IPVC.

Artigo 10°

Dissertacédo, Trabalho de Projecto ou Est%gio —condi¢cdes de admisséo e orientacao
1. A dissertacao, trabalho de projecto ou estagio serd orientado, preferencialmente, por um
doutor ou especialista do ciclo de estudos ou do IPVC. Excepcionalmente, podera ser orientado
por um doutor ou especialista de outra instituicdo, de competéncia cientifica reconhecida pela
comissdo cientifica do ciclo de estudos.
2. Pode admitir-se a co-orientacdo da dissertacdo, trabalho de projecto ou estagio por dois
orientadores sendo, pelo menos um deles, um doutor ou especialista do IPVC.
3. Até ao final do 2° semestre é feita a proposta, pelo candidato, de designacéo do orientador a
comissdo cientifica do ciclo de estudos através de requerimento em impresso proprio, a qual
deve ser acompanhada da proposta da dissertacdo, trabalho de projecto ou estagio, e por
declaracdo de aceitacdo do(s) orientador(es).
4. A comissdo cientifica do ciclo de estudos examinara e informara da decisdo todos os
requerimentos no prazo de 15 dias uteis.
5. As regras sobre a apresentacdo e a entrega da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do
relatério de estagio e a sua apreciacdo serdo objecto de regulamento especifico.
6. Quando tiver completado a dissertacdo, trabalho de projecto ou estagio, o candidato requerera
dentro do prazo fixado para o ciclo de estudos e em impresso préprio, a realizacdo da prova de
apresentacéo e defesa publica.
7. E condicdo prévia para requerer a admissdo a provas publicas, que o candidato tenha
concluido, com aproveitamento, a totalidade da parte curricular do ciclo de estudos.
8. O requerimento referido no n° 6 é acompanhado dos seguintes documentos:
a) Parecer do(s) orientador(es) sobre a dissertacdo, trabalho de projecto ou estagio e sobre a
oportunidade da sua apresentagéo e defesa publica;
b) Cinco exemplares da dissertacdo, trabalho de projecto ou relatorio de estagio em suporte
papel. Para a apresentacdo destes documentos devem ser tidas em conta as Normas para
elaboracdo da dissertacéo, relatério de trabalho de projecto ou estagio dos ciclos de estudo
conducentes ao grau de mestre;
c¢) Cinco exemplares do curriculum vitae em suporte papel;
d) Um exemplar da dissertacao, trabalho de projecto ou estagio em suporte digital;
e) Uma autorizacdo para permitir a divulgacdo on-line e nos servicos de Biblioteca, da
dissertacédo, trabalho de projecto ou estagio;
f) Declaracéo de autoria em como nenhuma parte do texto € plagio/copia.
9. Os servigos académicos anexam aos documentos referidos no ponto anterior declaracao
comprovativa da aprovagdo do estudante em todas as unidades curriculares do 1° e 2°
semestres da qual constem as classificacdes obtidas e remete o processo ao coordenador do
ciclo de estudos.

Artigo 11°
Funcdes do orientador

Ao orientador cabera, designadamente, a realizagdo das seguintes tarefas:



e

Instituto Politécnico
de Viana do Castelo

PROPOSTA DE REGULAMENTO DOS CICLOS DE ESTUDOS CONDUCENTES AO GRAU DE MESTRE DO IPVC

a) Orientar o mestrando na escolha do tema da dissertacdo ou do trabalho de projecto, do
contexto de estagio, tendo em conta os objectivos por ele manifestados;

b) Analisar a pré-proposta de dissertacdo, trabalho de projecto ou pré-projecto de estagio
elaborada pelo mestrando;

c) Esclarecer o mestrando relativamente a questfes e duvidas decorrentes da elaboracdo da
dissertacédo, do relatorio de estagio ou do trabalho de projecto;

d) Elaborar parecer intermédio, a entregar ao coordenador do ciclo de estudos, sobre o
desenvolvimento do trabalho.

Artigo 12°
Constituicao do Juri

1. O juri do ciclo de estudos sera nomeado pelo presidente do IPVC, sob proposta do conselho
técnico-cientifico ouvida a comisséo cientifica do ciclo de estudos nos 30 dias que se seguem a
aceitacao do requerimento referido no Artigo 9°, n° 5.
2. O jari é constituido por:
a) O presidente do juri, que devera ser o coordenador do ciclo de estudos, que em caso de
impedimento pode ser substituido por um doutorado ou especialista na area cientifica do ciclo de
estudos;
b) O(s) orientador(es) da dissertacao/projecto/estagio;
c) Outros membros com o grau de doutor ou especialista de reconhecido mérito.
3. O jari sé pode funcionar com um minimo de trés elementos.

Artigo 13°

Despacho do Juri sobre a Dissertagéo/‘?’rabalho de Projecto/Relatério de estagio
1. Nos 30 dias subsequentes a publicacdo da nomeacao do juri, este profere um despacho
liminar em que declara se aceita a dissertacdo/trabalho de projecto/relatério estagio para
discusséo, ou se recomenda ao candidato a sua reformulacéo.
2. O despacho do jari recomendando a reformulacdo sera fundamentado e subscrito pela maioria
dos membros do jari, especificando os aspectos a reformular.
3. No caso da dissertacao/trabalho de projecto/relatério de estagio ser aceite na forma em que
foi apresentada originalmente, as provas terdo lugar no prazo maximo de 60 dias a contar do
despacho da sua aceitacédo pelo jdri.
4. No caso de o juri recomendar a sua reformulagdo, o candidato tem 90 dias improrrogaveis
para apresentar reformulacédo. As provas realizar-se-8o no prazo de 60 dias a contar da data da
entrega da reformulagéo.
5. Esgotado o prazo referido no n® 4, sem resposta do candidato, considera-se ter havido
desisténcia. Havendo resposta que o jdri considere inadequada ao pedido de reformulacédo o
candidato é considerado reprovado.

Artigo 14°
Discusséo da dissertacdo/trabalho de projecto/relatério de estagio
1. O processo de discussdo inicia-se com uma apresentacdo pelo candidato da
dissertacao/trabalho de projecto/relatério de estagio, que tera a duragdo méaxima de 15 minutos.
2. Apoés a apresentacdo havera lugar a discussao, a cargo do jari, sendo garantido ao candidato
tempo idéntico ao utilizado pelos membros do jdri.
3. A duracdo maxima do processo de discussao é de sessenta minutos.

Artigo 15°
Deliberacéo do Juri
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1. A classificagdo é decidida por votagdo nominal fundamentada e é expressa na escala inteira
de 0 a 20.

2. Da prova e das reunides do juri serdo lavradas actas, da qual constardo os votos emitidos por
cada um dos seus membros e a respectiva fundamentacéo, tendo o presidente do jdri voto de
qualidade, em caso de empate, ndo podendo haver recurso excepto quando se fundamente na
pretericdo de formalidades legais.

Artigo 16°
Classificacéo final

1. A classificacédo final do candidato sera a média aritmética ponderada pelos respectivos ECTS,
calculada até as décimas e arredondada, das classificacBes obtidas em cada uma das unidades
curriculares do ciclo de estudos, incluindo a dissertacao/trabalho de projecto/relatorio de estagio.
A atribuic&o da classificacdo final ao ciclo de estudos implica aprovacéo na dissertacao, trabalho
de projecto ou estagio.

2. A classificagdo final é expressa no intervalo de 10-20 da escala inteira de 0 a 20, bem como
no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificacfes.

Artigo 17°

Concesséo do grau de mestre
1. O grau de mestre é titulado por um diploma emitido pelo IPVC e por uma carta de curso para
0s estudantes que o requeiram.
2. Do diploma e carta de curso constardo obrigatoriamente o nome do titular do grau, o
documento de identificacdo pessoal, nacionalidade, identificacdo do ciclo de estudos/grau, data
de conclusdo, nome da instituicdo e da respectiva escola, classificacdo final segundo a escala
nacional, com a respectiva correspondéncia na escala europeia de comparabilidade de
classificacdes, data de emisséo do diploma e assinatura dos responséaveis.
3. O diploma e suplemento ao diploma serdo emitidos no prazo de 30 dias Uteis a contar da data
do requerimento.

Artigo 18°
Disposicéo especial
S&o objecto de regulamento especifico as regras sobre apresentacdo e entrega da dissertacéo,
trabalho de projecto ou do relatério de estagio, bem como os elementos a constar
obrigatoriamente dos diplomas e cartas de curso.

Artigo 19°
Revisao do regulamento

O presente regulamento deverd ser revisto decorridos dois anos apés a sua aprovacao.

Artigo 20°
Delegacédo de Competéncias

O presidente do instituto podera delegar nos vice-presidentes ou nos érgdos de gestdo das
escolas as competéncias que |he sdo conferidas pelo presente regulamento.

Artigo 21°
Casos omissos
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Os aspectos deste regulamento que suscitem ddvidas na sua aplicagdo ou as situagdes omissas
serdo remetidas para o conselho técnico-cientifico.

Artigo 22°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor apés a sua aprovacao pelo conselho técnico-cientifico.



