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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA INSCRICOES ON-LINE

No processo de renovacao de matriculas para o ano lectivo 2008/2009, e na sequéncia do plano de melhoria continua

dos servigos a disponibilizar aos alunos, o IPVC oferece, pela 32 vez, o servico de matriculas on-line.

Para o correcto processamento da inscricdo, os alunos dever&o seguir as etapas abaixo descritas:
Aceder ao PORTAL do IPVC ( www.ipvc.pt ).
Para aceder a sua area pessoal devera digitar o seu utilizador e a palavra-chave.

Para proceder a sua inscrigdo on-line deverd “clicar” em Servicos Académicos no menu lateral a direita.

P w DD P

Devera digitar novamente o seu utilizador e a palavra-chave.

Atencéo
Para o correcto funcionamento das inscricdes on-line devera desactivar § bloqueador de janelas de pop-up do
seu browser. Como proceder:

e No Internet Explorer aceder a opcdo de menu Ferramentas > Bloqueador de janelas de pop-up

>Desligar o Bloqueador de janelas de pop-up;

e No Mozilla Firefox aceder a op¢cdo de menu Ferramentas > opcOes > Facilidades e desmarcar a

opcéo Bloquear janelas pop-up.

Se persistirem erros, executar o seguinte:
e No Internet Explorer aceder & op¢do de menu Ferramentas > Opqfes de Internet > Separador
Seguranca > Seleccionar Sites fidedignos e clicar em Sites > Adigionar o seguinte endereco:

www.ipvc.pt e seleccionar a unidade orgénica correspondente:

[Ta6!

e INSTITUTO s, \adeene  |DATECNOLOGIA
Instituto Politécnico de Viana do Castelo

Infcial Area Pessoal Alunos| Alunos Activos da ESTG ESE ESA ESTG ESENF ESCE

Instituicio

Imprensa 29 Maio a 11 Jun

Localizacio i &
ac Inquerito on-line de Avaliagio da Qualidade do Ensino seriges Académicos
Bibliotecas ESTG - IPWC »
Contactos b Wiebmail
Ipvc Wireless
a P elearning
Bolonha IPV¥C reestrutura oferta formativa

s Escolas Superiores do IPWC submeteram a aprovagso, ao b Terminar Sessdo

Servigos Accio Social Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, a
adequagdn das actuais licencisturas bietdpicas sesundo o
modelo de Bolonha.

Empreendedorismo

Univa PUELICADOD 19-05-2008

Casos de Sucesso

Bolsa de Emprego
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0] @ Acessibilidade

: EH Noticias

0 SiGES possui 3qors

Dados Utilizador

EnetPa SERVICOS

nowvas funcionalidades
desde a componente

T Lores

Lurso

Harrio

SituagSo Currisular
Consulta de Pauta

Consultar Notas
Consultzr Sumdrios
Consults dos dados de Bolsa

- Outros Recursos

elearning
Férum [phpEBE

| Secretaria

Eequisitar Documento
Requisitar Seberta
Reclamagdo de Hotas
Inscricdn A Epocss
Matriculasinscrictes onine

| Tesouraria

Situacso Actual
Exdracto Conta
Propinas
Dividas

Feferéncias ME

académica, hordrios com
novas opglies, ..

Buzis 530 o5 principais
factores de sucessoe
insucesso na webizagio
de contevdos das IES?

Integrado na suite SIGES
& @ partir d= wer 131
agora com motor

opti mizado de produgdo
de suplemento ...

Mais ums Escola do
Instituto Politécnico de
Coimbra & agora
utilizadora do SiGES. o
ISCAC inicious ..

< Directérios

Cursos pré-Bolonha
Digciplinas
Funcionarios
Docentes
Departamentos
Alunos

Avaliacies

Digitalis ©2005 -10.2.1-3

Ja no interior da area pessoal podera consultar os seus dados
te [NIF] para a emisséo de recibos. Em caso de erro devera informar os SAC.

de contribui

Domingo, 3 de Agosto de 2008
(A6}
-

(a do Castelo

Instituto Politécnico de Via

logout
alunoteste

Dados Wtilizador Dados Pessoais

Curso:

Aluno:

- Conta Pessoal

Dt Hascimento: 1

—

= Alterar Fotografia

Arquivo:

Sexo:
Home Pai: [
Home Mie: [
stado Ciwil: Softeirola)
—
Emisago: 25-03-2004
HIF:
Bairro: 2291
N° Cartiio:
Haturalidade: )!

Proveniéncia:

Hacionalidade: Partubyess

A Digitalis infor matizou
j& em Hoverbro s
Faculdade de Medicina
da Universidade

Agostinho Meto e Ly ...

Mais Noticizs

IPC

pessoais. E importante confirmar o nimero

(D] @) Acessibilidade

Imprimir Voltar

“iana do Castelo

Digitalis @2008 - 10.2.1-3

IPWC

0 Aceda a sua ficha (clicar no botdo Contactos existente no menu de op¢des a esquerda da pagina);

Efectue as correccdes que considere pertinentes. E importante confirmar os dados para a emisséo

de recibos.
o0 Guarde as alteragbes efectuadas;




PY)
-/

INSTITUTO POLITECHICO
DE VIAMNA DO CASTELD

INSCRICOES ON-LINE www.ipvc.pt

o

Para voltar ao menu anterior, clique em Voltar.
Para voltar ao inicio, clique em Homepage.

Domingo, 3 de Agosto de 2003

i
b —
Instituto Politécnico de Viana do Castelo

logout
alunoteste

UL UL L L Contactos Aluno

Contacto em tempo de aulas

Morada: [Edif 1 | Valida
Céd. Post: A [+ (Ml
e

T & 95%

Outros Contactos

Cod. Post

Digitalis @200 - 10.2.1-3 1P C

6. Pré-inscrigcdes*

o Clicar no botao Matriculas/Inscricées on-line

Quinta Feira, 24 de Julho de 2008

T BN notici
logout Etl noticias
alunoteste O SiGES possui agora
novas funcionalidades

Dados Utilizador

ETTT— L into pesseal

L Tesouraria
Juais =S50 o= principsis

[ .- factores de sucesso e

insucesso na weebizacSs
[Eeies st onts de conteddos das [ES?

Propinas

2 Itearads na suite SIGES
Referéncizs ME Irtearads na suite SIGES
Consuits dos dadas de Bolss
L Outros Recursos

slesrning
Eérum [pheBEl

= = igitalis infor matizou

L Directérios L Conta Pessoal £ Diaitalis intorrat
Sem Novembro s

Cursas pré-Bolanha Muciar Password Esculdade de Medicina

Dacos Pessosis 4=l
Actuslizar Fotoorafia

Alunos

Lvaliagtes

Digitalis €©2008 - 10.2.1-3 [
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o Clicar no botao Continuar Matricula.

Domingo, 3 de Agosto de 2008

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

logout Perfil de Utilizador % Inserigio de d I

alunoteste

pados Utilizador Dados do Servico =
Ano Lectiva:

2008-09

- Informagio Matricula Voltar

Matriculadnserigio: 197

Estado: Confirmago pendente

Continuar Matricula

Digitalis €2005 - 10.2.1-3 IPYC

o0 Neste quadro devera aceitar as condi

Oes das inscricBes e prosseguir para o0 passo seguinte.

a Feira, 25 de Julho de 2008

logout
alunoteste

T a— Dados do Servico

Ano Lectivo:

2005-09

Watriculadnscrigéo:

[195] Confirmagéo pendg

L Termos e Condigéef de utilizagio

Imp! r Termos e Condigées

Bem-vinda a0 Slafiet - Sistema de Inscrigdes online

para o sucessofdo procedimento. Artes de prosseguir terd que declarar o seu ente
destas informafdes

Instituigfio & todas as regras definidas para 0 meu curso Entendo gue, caso a Instituigéo detecte alguma
Anomafa No MeU Qrocesso, poders proceder 3 rectificagdo ou ndo-acetagéo do mesma, Entendo qus o |
procefiments tus sstou prestes a realizar, ndo represerta uma garantia de sceftagio por parts da

2|
os Termos e condigdes de utilizagio.

Digitalis ®2008 - 10.2.1-3

IPVC

o Clicar no botao Continuar.
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Sexta Feira, 25 de Julho de 2008
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Instituto Politécnico de Viana do Castelo
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logout Perfil de Wilizador @ Inserigio de di 1
aluncteste
Dados Utilizador Dados do Servico

Ano Lectivo:

| _serugos ] 200808

Matriculainzcrigio:

[195] Confirmagéo pendente

- Histérico do Aluno

Ano Lectivo Anterior:
Ano Curricular:

Ciclo:

Plano:

Ram.

Regime:

Tipo de Aluno
Anual

1° Semestre
2° Semestre

Digitalis ®@2008 - 10.2.1-3

Voltar

2007-038

[s¥]

1° Ciclo

Plano Bolonha 200807
Tronco Comum

Plormal

Plormal
Plormal

IPYC

0 Abrir a opgao Periodo de inscricdo "Anual, 1° e 2° Semestres” para visualizar as disciplinas. Nos
cursos com disciplinas dg opcao devem as mesmas ser seleccionadas pelo aluno.

Ferfil de Wilizador» Inscrigdo de di

logout
aluncteste

Dados Utilizador ol

Ano Lecfivor
| servicos ] 200509

Matriculpinscrigéo:

[197] Confirmagéo penderte

Plano:

[1]1Plano Bolonha 200807

Total ECTS inscrito = [ 74.0] Anual=[0]

Hormais

o existem disciplinas disponiveis para os critérios escolhidos!

Anterior  Seauinte
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Ex.: a figura seguinte mostra o 1° semestre com as Disciplinas pré-inscritas automaticamente pelo

sistema.

0 Seleccionar os restantes periodos e repetir/o procedimento.

Dados Wilizador Dados do Servico

M € Inscrigio a Disciplinas

Estéo disponivéis os seguintes periogos: Anual, 1° Semestre e 2° Semestre.

Escolha na fitra abaixo o periodo paFa o qual se quer inscrever.

Periodo delnscrigéu: . _v_;

Total ECTS inscrito = [B0]  1° Semestre =[60]

I Hormais
Duragio Codigo Descrigio ECTS  Estado

3000 Andlise Matemétics E
1 3001 Algebra Linear & Geometria Analtica 5
1 3002 Algoritmos e Estruturas de Dados 7
1 3003 Arguitecturas e Sistemas de Computadores 6
[ 3004 Matemética Discreta | B
2 3mo Investigagio Operacional El
2 3011 Engenharia de Software | 5
2 3012 Programagsa 5
2 3m3 Base de Dados 5
2 34 Redes de Computadores E
3015 Projectn | 5

3 022 Comportamento, Sociedade & Cidadania | )
Oa 3023 Sistemas de Informagan em Rede &
s 3024 Integracdo de Sistemas 5
3 029 Projecta I 10

3 3050 Grupo Opgéo 1 - Eng® Bl I

A

Anterio Sequinte

Digitalis ©2008 - 10.2.1-3 IPYC

* Caso a informagao ndo s¢ enconie actualizada no sistema, (por ndo terem sido lancadas ainda as

classificagdes finais de yma quéalquer unidade curriculgr on-line) poderdo surgir disciplinas para
inscricdo as quais ja tenha sido aprovado. Nessa situacay, seleccione apenas as disciplinas que

efectivamente constitu¢m g/sua proposta de inscricdo e desmarque as que ndo interessam.

0 NAO ESQUECER de clicar na disciplina para visualizar as disciplinas modulares e de opc¢éo.
Depois de ter “clicado”, surgiréo as disciplinas associadas sombreadas a azul.

2 31 i 3014 5
2 5 0 015 5

3 =1 0 3022 acle e Cidadania Il 3 -
sz =] uces Marketing }
|:| 33 =1 0 3045 Pesquisa de Mercadoz]e Planos de Megdcios :>
[Jzz 5 3046 Opartunidade & Ao s
3 =1 o 3023 Sistemas de Informagap em Rede E -
s st a 3024 Integragén de Sistema: &
Oz =1 0 3029 Projecto Il { 10

3 = 0 3050 Grupo Opgéo 1 - Eng® EI 3 5
(mEY 5 3025 Integragén da Empresa - Opgdn | :
[ss @28 Datawarehouse - Opgéo| )
[ IEE =1 i} Sistemas de Telecomunicacies - Opgéo | -
I 55 51 1} 3028 Gestéo e Redes - Opgéo | B -

o Nas disciplinas modulares deve escolher todas as que forem necessarias.
o Nasdisciplinas de op¢do deve apenas optar por uma disciplina.



P
o

INSTITUTO POLITECHICO
DE VIAMNA DO CASTELD

INSCRICOES ON-LINE www.ipve.pt

7. Confirmagdo da inscricdo
o0 Confirmar se assinalou todas as disciplinas as quais pretende inscrever-se;

o Na&o esquecer as regras em vigor de cada Escola Superior. O sistema de pré-inscrigao
nao valida as regras.

0 As regras sdo validadas apenas posteriormente pelos Servicos Académicos.
Qualquer inconformidade detectada com a pré-inscricdo, ndo sera considerada
“Definitiva”.

0 De Escola para Escola, varia o maximo de créditos inscritos permitidos tendo em
conta o valor de créditos em atraso.

o Por defeito, o sistema vai sugerir a pré-inscricdo as cadeiras em atraso e as do ano
corrente, excepto nas modulares e de opcéo.

Verificar o nimero de créditos inscritos.

Para corrigir alguma escolha ¢licar em Modificar Inscrigdo e repetir o processo.

Domingo, 3 de Agosto de 2008 D] 0 Acessibilidade

i
O

Instituto Politecnico de Viana do Castelo

Perfil de Wilizador # Inscrigdo de di i

logout
alunctests

Dados Wilizador Dados do Servico

4 Confirmagio fle Inscrigio

Total ECTS inscrito = [ 74.0 |

Cadigo

Descrigio Tipo Cadeira Duragio Curso Plano  Ramo Acgiio

~Disciplinas Normais - Pré Inscritas

335 Sistemas Integrados e Apoio & Deciséio il 2 hianter
33 Finangas Empresariais M 82 Manter
325 Ecdnomia da Informaggo M =l Manter
A Inglés Il M 2 hianter
326 Estratégia e Competitividace M 82 Manter
305 Inglés | M 1 Mariter
327 IntrodugEo & Cortabilidade Ansltics il fal Marter
329 Comércio Electrinico il 1 Marter
322 Redes de Computadores M 52 Marter
335 Gestdo de Projectos M 52 Manter
330 Gestéo de Recursos Humanos M &1 anter
328 Gestéo de Sistemas & Redes M s1 Manter
332 Etica e Resposabilidade Social M 51 Marter
336 Fiscalicade M 52 tanter
334 Labaratdrios de Aplicagies Informéticas M s2 Mariter
«+Tipos de Aluno

1 Harmal 4 A Manter
1 Mormal - 52 Mariter

hormal

Legends:[M] = normsl (2] = opgéo e (] = modular

Firdake BOAGR 1074 3 b

o Clicar em Confirmar para finalizar o processo.
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o Depois de clicar em Confirmar, surgirA uma nova janela com os documentos produzidos
automaticamente pela aplicagdo.

o Os documentos sdo compostos pela pré-inscricdo e pelas referéncias Multibanco associadas as 4
prestagfes de propinas.

Imprimir os comprovativos (original £ duplicado) da pré-inscricéo fealizada.

la Firefox lla Firefox

%_MD_=18_SR_=INDSP&_ST_=168&_OFORM

v

T_=PDF
@ Collahorate + f Sign =

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

< MD_=18_SR_=INDSP&,_ST_=166_OFORMAT_=PDF

NG €lee &) cotorss / f 5 (L

Instituto Politécnico de Viana do Castelo

(arignall Escola Superior de Tecnologia e Gestio
Escola Superior de Tecnologia e Gestio

N . Pagamento Multibanco em 2008-09
Comprovativo de Pré-Inscrigao

2008-09
curso: 5113 ENGENHARIA INFORMATICA
cursa EnE ENGENHARIA INFORMATICA Ao Cumcuar: | (2 Ano)
Ramo: o Tranco Comum
Pans: * ——— 1 T Acezze:
— = ﬁ Aung: { —  ——
Ane: — —— Momaz [————— 1
rees—— = Tenta suagto:  Fremsenglo NIF:
o e—
. Pode slectuiar o pagamentn Imediatd oas Dropinas, 0U 30enas de Uma prestaao. Nests caso
 — fNNa em StEnNgA0 O prazD IMite estabelecidn para cada UMa das Hrectaghes.
Fara Sagamenis G2 foping FAvES G ME0E 0 CHNAS AUTMSCa
MULTIEANCO. sitze G 2w Carndo bancang, o O0GE 22070 & seectione 3 0peragda
A3 monles (TR ceaws PAGAMENTOSPAGAMENTOS DE SERVICOS EM SURDS.
[— Ao ECTS Pwtods Tume IMITOOE2 2 £03030845) 13 120813 POAANE], 3 M2 £ 0 VRGF G2 FrOPINE QUE Frelence
pagr.
"
001 Agebm Lineare Geomesta Anaitica 1 B st
002 Agortmos & Esfuuras de Dados 1 7 =1 A REF* ENTIDADE:
303 Amuisciurss e Sstemss de Computadorss 1 & 51 TA L LS
e e !l = = m Termine 2 speragda de dades confirande com 3 tec verde.
300 Ivestigagdo Operacional 2 s 51 TA
W11 Engennana e Sofware | 2 5 st TH
3012 Programagdio | 2 5 Ll TA Dt Descrigio Entidade Refsrencia MB__ Montants
3093 Base de Dados 2 s = ™ 20080116 PGS - 2* PrESagan (Janern) w0314 n2mesaaTT 222 SUEUR
014 Fedes de Computadores > - = ™ 20080316 Propinas - 3* Prestagio (Margo) 10314 100233755 220 SIELR
2008516 PGS - 4% Prestagio (M) w0314 190434358 22 SIEUR
300 Analise Matemitica T
! o =t 20080728 Propinas - 1* Prestagio (Julo) 10314 200043712 21 SIELR
W05 MaeManca DiscEta I 1 {3 =2 T
W06 ProgaTagio| 1 T =2 TH
06 Estatistica 1 5 =2 T
e pelo CAIA Juntaments TALAD D
ety 3 par FISCALR.
i o o
Fa—

8. Concluida a sua inscrigdo, devera clicar na opcdg Logout ou Homepage se pretender usar outros servicos.

Domingo, 3 de Agostpde (1] 0 Acessibilidade
i
N

Instituto Politécnica dg

logout
alunotestereces
Dados Utilizador bddos do Servico A
Ano Lectiva:
2008-09

Matriculainscricio

[1] Pré-inscrigéo

4 Inserigio coneluida

0 processo de inscrigio foi concluido. A sua matricula ficou no estado Pré-inscrigio

Fnﬁ Para visuslizar, necessita de ter instalado o Adobe Acrobst Reader. Faga o download da (iltima versiéo.

Imprime comprovativo
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9. Enviar o comprovativo (original) por correio® ou dirigir-se aos Servigos Académicos, dentro do prazo estipulado

para as inscrigdes, acompanhado dos seguintes documentos:

= Copia do BI;

= Boletim de vacinas (vacina do tétano valida);

= Comprovativo do pagamento de propinas;

= Comprovativos do pagamento de taxa de insc:rig:z?lo2 e seguro2 ;

= Comprovativo de candidatura a Bolsa (alunos bolseiros).

PERIODO DE RENOVACAO DE INSCRICOES ON-LINE 2008/2009
Escola Superior de Educacao

04 Agosto a 05 Setembro

Escola Superior Agréaria

04 Agosto a 22 Agosto

Escola Superior de Tecnologia e Gestao
04 Agosto a 27 Agosto

Escola Superior de Ciéncias Empresariais
24 Julho a 08 Agosto

Escola Superior de Enfermagem
25 Agosto a 05 Setembro

As Escolas Superiores do IPVC irdo dispor de um espago proprio, equipado com computadores, destinados a realizacao
de inscri¢des, o que ndo invalida que os alunos possam realizar o processo das suas inscricdes on-line a partir das suas

residéncias ou de um qualquer outro local.

OBS: Regulamentos internos e situagdes especificas de cada Escola estao disponiveis para consulta no portal ou nos SAC.

Em eventuais problemas de acesso ao PORTAL/area reservada, contactar os Servicos Centrais do IPVC, através do e-mail:
Suporte@ipvc.pt. Em caso de perda de password aceder ao endereco: https://im.ipvc.pt, aceitar o certificado e clicar na opgdo

Recuperagdo de utilizador e/ou palavra-passe. Preencher todos os campos assinalados por *. No final, clicar no simbolo “ver”

colocado no fim da pagina a direita.

ESTG-IPVC — Taxa Seguro 13€

! Optando pelo envio dos documentos por correio, anexar um envelope selado para a devolucdo dos mesmos, aos quais serd anexado
o recibo de pagamento.
2 0 pagamento das taxas podera ser emitido a Escola Superior, através de cheque ou vale de correio. Consulte a Escola Superior do

IPVC que frequenta para obter informag&o sobre o0 montante das taxas.



