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+5217Y  Regulamento da Biblioteca

da Escola Superior de Tecnologia e Gestdo
do Instituto Politécnico de Viana do Castelo -

Misszio e Objectivos

Art,® 1.° - Os Servigos de Documentagio e Informagio da Escola Superior de Tecnologia e
Gestio, do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (B.ST'G.) prestam, através da sua
Biblioteca, apoio bibliografico ¢ documental aos membros dos diversos corpos da Escola ¢
outras ‘unidades orginicaé consttutivas do Instituto Politécnico, bem como 2 elementos
exteriores que para tal-tenham obtido a devida autorizacio,

Utilizadores

Art® 2,° — S#io utilizadores internos: os alunos, docentes, investigadores e funciondrios do
IPVC. S4c utilizadores externos: outras pessoas, estranhas 20 IPVC, desde que possuidores
de cartio de utlizador.

Art.® 3.° — Todos os utlizadores devem possuir um cartio que os identifique, devendo
apresenta-lo sempre que ta] lhes seja solicitads pelos funcionarios da Biblioteca

1. Os.utilizadores internos identificam-se mediante a apresentacio do cartio de identificacio

de corpo da unidade organica, emitido nos termos legais.
2. Os utlizadores externos identificam-se mediante 2 apresentagio de cartdo actualizado,

_emitido pelos servicos de documentagio.

i

Art.° 4,° — Aos utilizadores externos é exigido o pagamento de uma jéia,
Horario e condi¢bes de funcionamento

Art.” 5,° — O horério de funcionamento da Biblioteca serd afixado no inicio de cada 2no lectivo
em Jocal bem visfvel, 4 entrada das instalagBes da Biblioteca, devendo, ainda, ser inclufdo no
guia do aluno. :

Att.” 6.° - Dentro das horas de funcionamento, é permitida aos utilizadores a livie utilizagio
dos terminais de pesquisa instalados nas salas de leitura ou seus 4tros, :

Art.7.° — Nas salas dé leitura e de estudo, qualquer utilizador deve:

ter comportamento correcto em selagio a0s outros utilizadores e 20 pessoal da Biblioteca;
respeifar o siléncio; |

abster-se de utlizar o telemével; )

tespeitaf as medidas de’segutanga, nomeadamente as inerentes ao sistema’electrdnico de

segutanga; .. . . T
. apresentar 2 identificagdo, sempre que solicitado;
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6. conttibuir para a manutengio da ordem e do asseio dos locais, nomeadamente nio
fumando nem consumindo bebidas ¢ alimentos;
7. respeitar qualquer directiva superiormente emitida;

Art,® 8.° - O estudo em grupo §6 serd permitido nos espagos que se destinam a esse fim,
: grup

+ Art.” 9.° - Devem os utilizadotes zelar pela conservacio do material consultado, 2ssim como .

pela integridade ¢ hom estado de conservagio das instalagSes, mobilidrio e equipamento.

Acesso a0 material e empréstimo

Art.® 10.° - Para uma melhor informagio do material disponivel, os Servicos de Documentacio
¢ Informagéo publicario mensalmente uma listz de todas as obras entradas na Biblioteca.

Art.” 11.° - Todo o utilizador tem o direito ao acesso directo ¢ imediato &s obras existentes na
sala de leitura, sem que para isso tenha que preencher qualquer requisicio.

Art,® 12.° - O acesso a5 publicagSes em depdsito ¢ feito mediante requisicdo aos funciondrios
da Biblioteca. ‘

Art.® 13.° - Entende-se por empréstimo a cedéncia de docamentos para leitura em espagos nio
pertencentes 4 Biblioteca . .

Art.° 14.° - O empréstimo de qualquer publicagio, obriga sempre ao preenchimento de uma
requisigio, que valerd como.termo de xesponsabilidade, ficando o original na Biblioteca (para
efeitos estatisticos) e o duplicado na posse do requisitante,

Art.® 15.° - Ao assinar uma requisigio para leitura domicilidria, o udlizador assume
implicitamente o compromisso de devolver, em igual estado de conservacio e dentro do prazo
determinado, as obras requisitadas,

Art.® 16.° - Se 4 requisicio incidir numa publicagfio j4 requisitada seri o facto anotado, a fim de
ser satisfeito o pedido logo que esta scja devolvida, respeitando-se 2 ordem de entrada da
requisigio,

Art.° 17.° - O empréstimo para leitura domicilidria efectua-se pelo periodo de:
1, cinco dias iiteis, no caso de utilizadores internos,
2, trés dias dteis no caso de utilizadores externos,

Art.® 18.° - Os prazos definidos nos termos do artigo anterior poderio ser diminufdos pelo
funciondrio assistente desde que a taxa de utilizacio do documento em causa assim o
justifique, ' :

Art.® 19.° - No termo do prazo do empréstimo,- os utilizadores devem apresentar-se na
Biblioteca munidos da obra requisitada, a fim de a devolver ou solicitar 2 renovagio do prazo.




Art.® 20.° - Nio ¢ autorizado o empréstimo de obras raras, edigSes esgotadas, obras de
referéncia (enciclopédias, catilogos, etc), as quais 56 podem ser consultadas na Biblioteca,
salvo autorizacio de cardcter excepcional.

Art.” 21.° - As teses de mestrado/doutoramento e outros trabathos cientificos séo objecto de
consulta -presencial. OO empréstimo ¢ a cedéncia de copias a utilizadores externos carece de
autorizacio expressa dos rcspcctivos autores, Com Custos a suportar pclos requisitantes,

Art.” 22.° - As publicagdes periddicas 6 podem ser consultadas na Biblioteca. Apenas serfio
fornecidas fotocdpias dos artigos qué nio estejam su]mtos a direftos de autor,

Art.® 23.° - Os livros de estudo de uilizagio intensiva estio excluidos do empréstimo normal,
Poderdo ser reqmsmados em regime condicionado de empréstimo domiciliatio (meia hora antes
do encerramento ¢ até meia hora dcpcus da abertura do dia seguinte),

Art” 24.° - §6 podem ser requisitados, para empréstimo simultineo:
1. dez obras, num méximo de cinco lvros, para os utilizadores internos; -
2. trés Gbras, para os utilizadores externos.

Art.® 25° - 0O pcssoa.l docente da ES.T.G. tem direito 4 renovagio automética do prazo de
requisicio petmanente até 31 de Julho de cada ano, com o compromisso de as obras serem
mantidas acessiveis para eventual devolucio imediata,

Art.? 26.° - Em caso de renovagio pelo telefone deverd ser feita um dia antes de ferminar o
prazo limite, o

Art.”27.° - No acto da devolugdo de obras, deve ser entregue a0 utilizador uma prova de
devolugio. E

Art.” 28.° - Todos os empréstimos cessam no dia 3t de Julho de cada ano, devendo as .
.publicagBes ser devolvidas 2 Biblioteca para inventirio anual, podendo ser feita nova
requisigdo a pardr da data de reabertura. - o .

Art.® 29.° - Os docentes e funcionarios que se desvinculem da Escola devem devolver todos as
obras, antes da sua saida definitiva, podendo ser accionados os mecanismos legais nccessanos
para a sua rcstlum;ao

Utilizagdo dos Recursos Informaticos e Qutros

Art.” 30.° - Os Servigos de Documentagio dxspomblllzam um conjunto de postos de txabalho
de apoio-a actividades de estudo, consulta e mvcstlgagao. _ -

Art.® 31.° - Os utﬂjzadores que pretcndam utilizar .03 recursos mformatlcos dispombﬁ;zados
deverio solicitar uma identidade no sistema junto 2 um funciondrio assistente da bibliGteca.
Estz identidade ¢ constituida por um nome de utilizador e uma palavra-chave,




Art.° 32.° - A utilizacio dos recursos estd sujeitd a eserva prévia e limitada 2 um determinado
limite de tempo. As reservas deverio ser efectuadas junto de um funciondrio assistente,

Art.® 33.° - Nio ¢é permiido o uso dos recursos disponibilizados para actvidades
‘manifestamente ilegais bem como daquelas que ndo possa ser provado enquadrar-se nas
actividades da Insttuicio.

Art.® 34.° - Nio é permitido aos utilizadores a modificagio de quaisquer pardmetros de
configuragio dos postos de trabalho, a instalagio ¢ a remogio de qualquer suposte aplicacional,
a conexdo ¢ 4 desconexdo de qualquer equipamento,

Art.® 35.° - Cada utilizador é responsdvel por toda € qualquer actividade que seja cfectuada
com os recursos informaticos que lhe foram disponibilizados.

Art.° 36.° - Os utilizadores sfio responsiveis pela selecgio de palavras-chave (passwords)
seguras e secrctas para as suas contas. As palavras-chave sfo pessoais € intransmissiveis nio
devendo, em caso algam, ser cedida 2 outro udlizador. )

~
Art.® 37.° - Os vtilizadores devem reportar imediatamente a um funciondrio assistente qualquer
violagéio de seguranca que porventura detectem, seja ela de que tipo for.

Art.® 38.° - Os udlizadores devem reportar imediatamente a um funciondrio assistente qualquer
deficiéncia no sistema seja ela de ordem fisica (hardware) ou légica (software) que porventura
detectem, scja ela de gue tipo for.

¢

Art,® 39.° - As actividades 'desenvolvidas pelos utilizadores poderio ser momtoxadas pelos
administradores do sistemas para efeitos dc gcstao & manutengio.

Art.® 40.° - A prestagiio de servigo dé fotocdpias assenta no procedimento de “self-service”
* com a compra de cartio pelo utlizador, .

C41°. A prestagio de servigo de impressio é disponibilizadb mediante o pagamento de

uma taxa no infcio de cada ano lectivo. Para o poder utlizar deverio os utlizadores

interessados contactar um funciondrio assistente,
Penalizagbes por incumprimento

Art.° 42.° - O atraso na restituigio da publicagio ¢ penalizado com o pagamento de uma multa
de 1€ por dia ¢ por obra, excluindo fins de semanz, ferados e equiparados, A penalizagio terd
como limite o valor da obra. - , _ .

Art,® 43.° - A partir do 6° dia de atraso na entrega das publicag:ﬁcs o requisitante fica sujeito a
inibicfio de requisicio de publicagdes que poderd ir até 6 meses contados ap6s a data de
devolugio.

Art.® 44.° - Em caso 'de extravio ou dano, o requisitante deverd fazer a sua substituicio, ou
entregar o valor equivalente a um novo exemplar pelo seu valor de reposigio, ou 20 restauro -




do mesmo, se posswel cujo valor sera dctcrrmnado pelos Servigos de Documentacio e
Informagao .

Art.® 45.° - Serdo informados os Servigos Académicos sobre s alunos utilizadores que tenham
infringido o presente rcgulamento para efeitos de suspensdo de passagens de quaisquer
documentos oficiais, até ac momento em quc a Biblioteca declare normalizada a situacio,

Art.”46.° - O nio cumprimento do presente regulamento podera implicar processo disciplinar,
sendo obrigacic dos Servigos de Documentagio e Informagio fazer a sua participagio aos
érgios competentes.




