Instituto Politécnico de Viana do Castelo

Escola Superior
de Ciéncias Empresariais

REGULAMENTO DE FREQUENCIA E AVALIACAO
DO APROVEITAMENTO DOS ESTUDANTES

ARTIGO 12
(Processo de Avaliagdo)

1. 0 método que permite aferir o nivel de conhecimentos e competéncias
adquiridos pelos estudantes, relativamente a objetivos previamente fixados, é
designado por processo de avaliagdo.

2. O processo de avaliagdo tem carater individual e é feito separadamente para
cada uma das unidades curriculares do plano de estudos.

3. A avaliagdo abrange a aprecia¢io do aproveitamento dos estudantes em cada
unidade curricular.

4. 0 processo de avaliagdo é um direito e, fundamentalmente, um dever do qual
nenhum estudante pode, em circunstincia alguma, ser dispensado.

5. 0 processo de avaliagdo de um estudante pode ser realizado por avaliacio
continua, realizada exclusivamente durante o perfodo letivo de aulas, ou
através de exame final.

ARTIGO 2¢
(Classificagoes)

1. O resultado de um qualquer momento de avaliagio é expresso numa
classificagio numérica de zero a vinte valores, sendo obrigatério que a
classificagéio final se exprima em niumeros inteiros, e todas as classificacdes
parciais sejam arredondadas as décimas.

2. Uma classificagdo final igual ou superior a 10 (dez) valores, obtida em processo
de avaliagdo, determina a aprovacdo do estudante na respetiva unidade
curricular,

3. E admitido & realizagdo de uma prova suplementar de avaliagdo, nos casos em
que a existéncia desta esteja prevista no programa da unidade curricular, o
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estudante que tenha obtido no final de um processo de avaliagio Uma
classificagdo final igual ou superior a 8 (oito) valores. A classificacdo final
atribuida ao estudante, caso obtenha aprovagio na prova suplementar, serd de
10 (dez) valores.

Considera-se reprovado o estudante que nfo se encontre em nenhum dos casos
expostos nos pontos 2 (dois) e 3 (trés) deste artigo.

ARTIGO 3¢
(Avaliagdo Continua)

O docente responsdvel pela unidade curricular tem competéncia prépria e
autonomia, apés aprovagdo do coordenador do curso, para escolher a
metodologia de avaliagdo a implementar na sua unidade curricular.
A metodologia referida no ponto anterior deve constar do programa da
respetiva unidade curricular,
Esta metodologia deverd contemplar sempre uma prova escrita individual, com
uma ponderagdo minima de 40 (quarenta) % na classificacio final.
Cumulativamente, o docente poderd optar, no minimo, por um dos seguintes
elementos de avaliagio:

a. prova escrita individual;

b. prova oral individual;

¢. trabalho individual ou coletivo, com apresentacdo escrita, oral ou

experimental;

d. projeto individual ou coletivo;

e. participagdo ativa em trabalhos letivos;

f. assiduidade.
Esta metodologia de avaliagdo poderd prever a frequéncia obrigatéria de 75
(setenta e cinco) % das aulas previstas na unidade curricular para estudantes
de regime ordindrio, requisito que devera estar mencionado no programa da
unidade curricular. Excetuam-se os casos de cursos onde haja alguma
orientagdo legal que obrigue a assiduidade obrigatéria.
Em caso de sobreposicdo de hordrios com assiduidade obrigatéria, os
estudantes com unidades curriculares em atraso poderéo solicitar a dispensa
de assisténcia as aulas das unidades curriculares onde tenham cumprido a
obrigatoriedade de presengas das aulas lecionadas previstas no ponto anterior.
No caso de ndo a ter cumprido, deverd o estudante optar pela unidade
curricular com o valor mais baixo de presengas e do ano letivo mais baixo.
O docente pode ainda definir, ap6s anuéncia do coordenador do curso, a
existéncia de outros elementos ou metodologias de avaliagio.
O docente pode optar entre os elementos supra previstos quais os que
integrardo a avaliagdo, e definir qual a sua ponderagéo na classificacdo final do
estudante.
O docente pode fixar nota minima a qualquer um dos elementos, citados nos
pontos 3 (trés), 4 (quatro) e 7 (sete) deste artigo, para efeitos de aprovagio
final.
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10.No caso em que o estudante obtenha uma avaliagio inferior 4 nota minima e

qualquer momento de avaliagdo continua, passara de imediato para a época de
exame normal.

11.Considera-se classificagéo final a média ponderada dos diferentes elementos de
avalia¢do continua.

ARTIGO 4°
(Exame Final)

1. Em cada ano letivo, em relacdo a cada unidade curricular, havera as seguintes

épocas de exame final:
a. Epoca de Exame Normal;
b. Epoca de Exame de Recurso;
c¢. Epoca Especial.

2. 0 exame final consta de uma prova escrita individual e eventualmente de uma
prova suplementar a realizar na mesma época de exames.

3. Cumulativamente o docente responsavel, ap6s anuéncia do coordenador de
curso, poderd ainda incluir um trabalho ou outro elemento de avaliacdo, de
acordo com a especificidade da respetiva unidade curricular.

5. A ponderagdo do elemento de avaliagio mencionado no ponto anterior nio
pode, no entanto, ser superior a 50 (cinquenta) % da classificacio final.

6. No caso dos Projetos Final/ Empresarial de Curso, pode o docente, apés
anuéncia do coordenador de curso, optar por quais os elementos que
integrardo a avaliagdo, e definir qual a sua ponderacfo na classificagdo final do
estudante, conforme especificagio constante no programa da unidade
curricular.

7. 0 docente responsdvel pode fixar nota minima a qualquer um dos elementos
definidos nos pontos 2 (dois), 3 (trés) e 6 (seis) deste artigo.

8. As provas de exame final incidem sobre toda a matéria lecionada e sumariada
nos semestres letivos em que as mesmas sdo prestadas e que consta nos
elementos de estudo indicados ao estudante.

ARTIGO 5°
(Faltas aos momentos de avaliagio)

1. As faltas a um momento de avaliagio podem ser justificadas e o estudante
autorizado, a titulo excecional, pelo Diretor(a) da ESCE, a prestar novas provas
em data a agendar entre docente e estudante, desde que comprove,
devidamente, o impedimento a comparéncia naquelas provas, pelos motivos
legalmente previstos, designadamente:

a) falecimento de familiar, que seja cénjuge ou parente ou afim em qualquer
grau de linha reta ou no segundo ou terceiro grau da linha colateral;

b) parto;

¢) doenga que exija internamento ou doenga infetocontagiosa;
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d) assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos ém que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer
outra pessoa;

e) tratamentos necessédrios em datas fixas sob pena de grave risco para a saude;

f) preparagdo e participagdo em atividades desportivas de alta competi¢ao, nos
termos legais previstos;

g) ordens de autoridade ptiblica, que representem um impedimento acidental e
transitério.

2. Aautorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser requerida ao Diretor(a) da
ESCE, fundamentada e devidamente informada, antes da data afixada para a
prestacdo da prova ou, ndo sendo possivel, dentro do prazo de cinco dias tteis
a contar da data em que o estudante faltou.

3. Serdo liminarmente indeferidos os pedidos realizados fora do prazo previsto
no ponto anterior.

ARTIGO 62
(Admissdo a Exame Final na Epoca Normal)

L. O estudante que se submeter ao tltimo momento de avaliacdo continua, nio
sera admitido ao exame de época normal.

ARTIGO 7¢
(Admissédo a Exame Final na Epoca de Recurso)

1. Sera admitido a exame da época de recurso o estudante que haja optado por
esta prova em detrimento da realizagdo dos elementos de avaliagdo continua
ou do exame da época normal, ou haja reprovado nalgum destes momentos de
avaliagdo.

2. A inscricdo em exame de recurso é obrigatéria e deverd ser feita até 48
(quarenta e oito) horas titeis antes da realizagio do mesmo.

3. O estudante podera inscrever-se fora do prazo previsto, até 24 horas uteis
antes da realizacdo da prova, com o pagamento da coima prevista para estes

casos.
4. Ap0s o prazo previsto no ponto anterior, o estudante nio se poderd inscrever

para realizar a prova.

ARTIGO 8¢
(Admisséo a Exame na Epoca Especial)

1. Serd admitido a exame da época especial o estudante:
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a. com estatuto de trabalhador estudante nos termos da legislagio em
vigor;
. que retina condi¢@es para concluir o ciclo de estudos;
C. que integre os Orgaos da ESCE, e tenha estado presente em mais de
2/3(dois tergos) das reunides para que foi convocado;
d. com estatuto de dirigente associativo nos termos da legislagdo em vigor;
e. outros estudantes abrangidos por regimes especiais previstos nos
respetivos regulamentos.
Os estudantes que pretendam adquirir o estatuto de trabalhador-estudante
devem apresentar nos servicos académicos da escola os documentos
comprovativos necessdrios de acordo com a lei em vigor.
Os estudantes que apresentem até 31 de outubro os documentos referidos no
ponto 2 (dois) deste artigo, beneficiam deste estatuto durante todo o ano letivo.
Os estudantes que apresentem os documentos até 31 de mar¢o beneficiam
deste estatuto no segundo semestre letivo.
Nesta época especial, e sem prejuizo do ponto 5 (cinco) deste artigo, o
estudante previsto na alinea a) do ponto 1 (um) deste artigo pode prestar
provas de exame, sem estar sujeito a qualquer limite de créditos ECTS
(European Credit Transfer System); enquanto o estudante previsto na alinea b)
pode prestar provas de exame sujeito ao limite maximo de 24 (vinte e quatro)
créditos ECTS, ou 4 UC semestrais, conforme o que lhe seja mais favoravel; o
estudante previsto nas alineas c) e d) podera prestar provas de exame sujeito
ao limite méximo de 15 (quinze) créditos ECTS, ou 3 UC semestrais, conforme o
que lhe seja mais favoravel.
Os estudantes previstos nas alineas a), c¢) e d) do ponto 1 (um) deste artigo
podem inscrever-se em unidades curriculares referentes aos semestres letivos
nos quais possuem os referidos estatutos.
A inscrigdo em exame de época especial é obrigatéria e devera ser feita até 48
(quarenta e oito) horas liteis antes da realizagio do mesmo.
0 estudante poderd inscrever-se fora do prazo previsto, até 24 (vinte e quatro)
horas tteis antes do infcio da prova, com o pagamento da coima prevista para
estes casos.
Ap6s o prazo previsto no ponto 7 (sete), o estudante nio se podera inscrever
para realizar a prova.
0 estudante que preencha cumulativamente mais do que uma das situagoes
previstas no n® 1 (um) deste artigo, serd aplicado o regime mais favoravel
previsto no n? 4 (quatro).

ARTIGO 9¢
(Regime das Provas Escritas)

Ao apresentar-se a qualquer prova de avaliacio, o estudante devers fazer-se
identificar através de meio idéneo (cartdo de cidadio, bilhete de identidade,
cartdo de estudante ou passaporte), sob pena de anulacdo da prova no caso em
que lhe seja solicitada a identificagéio e este nio a apresente no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas tteis apés a realizacdo da prova.
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2. 0 estudante que se apresente a qualquer prova escrita de avaliacio™devers
comparecer a hora agendada, ndo sendo admitida a sua participagdo na prova
se se verificar um atraso superior a 30 (trinta) minutos - perfodo temporal este
durante o qual, e por seu turno, nenhum estudante que haja iniciado a prova e
pretenda desistir da mesma, poderd abandonar a sala.

As provas escritas de exame final terfo uma duragio de 60 a 180 minutos.

Na prova escrita deve vir mencionada a cotagio de cada pergunta.

A auséncia momenténea da sala onde decorre a prova apenas poderd ser

autorizada a titulo excecional em casos devidamente justificados, ndo devendo

ser autorizada a saida de mais do que um estudante em simultineo. O facto
devera ser registado na prova do estudante.

6. No caso de desisténcia, a meng¢io de “Desisto” devera ficar registada na prova e
o0 estudante deverd assinar a mesma.

7. Num qualquer processo de avaliagdo, considera-se reprovado a uma unidade
curricular o estudante que desista no decurso da prova ou sofra anula¢do da
mesma de qualquer uma das provas anteriores por motivo de praticas
fraudulentas.

8. A decisdo de anulagdo compete ao responsavel da unidade curricular, ouvido o
vigilante da prova (em caso de presenga solicitada), de acordo com os critérios
estabelecidos pelo docente responsavel.

9. 0 estudante cuja prova a uma unidade curricular seja anulada em virtude de
praticas fraudulentas ndo podera realizar provas a essa unidade curricular nas
restantes épocas de avaliacio desse ano letivo.

U1 W

ARTIGO 10¢

(Regime das Provas Suplementares)

1. A prova suplementar pode consistir numa prova escrita, ou numa prova oral,
ou numa entrevista, ou noutro tipo de avalia¢do, apdés anuéncia do coordenador
de curso.

2. No caso de a prova suplementar consistir numa prova oral ou entrevista, esta
serd publica e prestada perante jiri constituido, pelo menos, por dois docentes,
ndo podendo esta exceder 30 (trinta) minutos.

3. No caso de a prova suplementar consistir num outro elemento de avaliacdo
esta ndo deverd exceder a duragdo de 30 (trinta) minutos.

4. A prova suplementar s6 se poderd realizar até 72 (setenta e duas) horas uteis
apos a afixacdo dos resultados da prova escrita e o seu agendamento deverd ser
feito pelo docente responsavel no momento de afixagdo dos resultados.

5. A prova suplementar ndo poderd sobrepor-se a realizacdo de qualquer outra
prova em que o estudante eventualmente participe.

6. O estudante deve comparecer a hora agendada e responder a chamada, sob
pena de ser considerado faltoso.

7. A classificacdo deverd ser tornada piiblica até 48 (quarenta e oito) horas tteis
apos a realizagdo da prova suplementar.
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ARTIGO 11¢
(Prazos de Publicitagdo das Classificacges)

As classificagbes das provas escritas de qualquer época de avaliagdo deverdo ser
afixadas no prazo mdaximo de duas semanas apés a sua realizacdo e com a
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas dteis relativamente 3 prova
subsequente.

ARTIGO 12¢
(Pautas de Avaliagio)

O resultado final da avaliagdo de cada unidade curricular deve constar de pauta
propria assinada pelo responsével da unidade curricular.
. Avreferida pauta deve incluir:

a. 0s necessarios elementos de identificacio de todos os estudantes

inscritos no processo de avaliagio;
b. a data da publicagio das classificacies;
c. a mengdo de “Aprovado” ou "Reprovado”, com explicitacio da
classificagdo numérica;

d. adiscriminagdo das causas de reprovacio.
Juntamente com a pauta, deve ser afixada a data e hora na qual os estudantes
poderao consultar, junto do responsavel da unidade curricular, o suporte fisico
da prova prestada.
Toda a informagdo dos pontos 1 (um) e 3 (trés) bem como toda a informacéo
de momentos de avaliagdo parcelares dever4 ser disponibilizada na plataforma
de e-learning da Escola.
. A hora referida no ponto 3 (trés) deste artigo terd que ser no prazo minimo de
24 (vinte e quatro) horas (teis ap6s a afixagfio das classificacdes e até 24 (vinte
e quatro) horas teis antes da realizagéio da préxima prova de avaliacdo.
Pode o estudante solicitar, fundamentadamente, revisio de prova, no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas tteis apds ter consultado o suporte fisico
da prova prestada.
A solicitagdo a que se refere o ponto anterior deverd ser feita através de
requerimento entregue nos servicos académicos da Escola, dirigido ao
Diretor(a) da ESCE e instrufdo com documento assinado pelo docente
responsavel pela unidade curricular, a atestar a consulta da prova,
Os pedidos de revisdo de prova serfio liminarmente indeferidos se nio se
fizerem acompanhar do referido documento assinado pelo docente, sendo este
obrigado a facultd-lo ao estudante.
Compete ao Diretor(a) da ESCE, ap6s consulta ao docente responsavel pela
unidade curricular, e em articulagio com o(a) Presidente do Conselho
Pedagdgico, promover a revisio de prova requerida pelo estudante.

10.0 docente responsavel pela unidade curricular estd obrigado a depositar nos

servigos académicos da ESCE o suporte fisico da prova, acompanhado de um
exemplar do enunciado da respetiva prova.
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ARTIGO 13¢
(Melhoria de Classificagdo Final)

0 estudante pode inscrever-se para prestagdo de provas, com vista A melhoria
de classificacdo final numa ou mais unidades curriculares as quais j4 tenha
obtido aprovacao.

A prestagdo de provas a que se refere o nimero anterior s6 pode realizar-se
uma tnica vez.

A realizagdo de prova para melhoria de nota s6 poderd ocorrer em épocas de
exame final, até um ano apés o estudante ter concluido o curso,
independentemente do ano da unidade curricular.

Em nenhum caso o estudante pode ser prejudicado na aprovagio e classificagido
ja obtidas.

ARTIGO 14¢
(Atendimento aos estudantes)

Os docentes estardo disponiveis para atendimento/ apoio tutorial aos
estudantes, de acordo com horario a definir por cada docente, no inicio de cada
semestre.

. 0 nimero de horas dedicadas ao atendimento semanal deveré ser proporcional

ao numero de horas lecionadas no semestre, nos termos da legislagio em vigor.
Os horérios de atendimento sdo divulgados através da plataforma e-learning,
nas respetivas unidades curriculares.

ARTIGO 15¢
(Calendério de Provas)

A calendarizagdo de avaliagdo continua deverd ser disponibilizada aos
estudantes na plataforma e-learning, nas respetivas unidades curriculares, até
ao final da quarta semana letiva. Dela devera constar a calendarizacdo de todas
as tarefas de avaliagdo previstas para a unidade curricular.

Os coordenadores de curso deverdo elaborar, apés informagio dos docentes
das datas previstas no ponto anterior, um calenddrio de avaliacio continua, a
disponibilizar até 4 (quatro) semanas apds o inicio do semestre letivo.
Qualquer alteragdo a calendarizagdo da avaliacdo continua, inicialmente
proposta, deve ser comunicada e validada pelo coordenador de curso e
devidamente disponibilizada na plataforma de e-learning no espago da unidade
curricular. Também os calenddrios de avaliagdo continua deverdo ser
devidamente atualizados.

A calendarizagdo da avaliagdo final (exames) é elaborada pela comissio de
exames, nomeada pelo Presidente do Conselho Pedagégico.

A proposta dos calenddrios de exame final deverd ser submetida a aprovacio
da Comissdo Permanente do Conselho Pedagdgico.
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6. Os calendérios das provas de exame final deverdo ser afixados nos locais
habituais de divulgagdo e/ou no portal da escola até 8 (oito) semanas apés o
inicio do semestre.

7. Uma vez aprovados e publicados, os calendérios de provas de exame final sé
podem ser alterados, a titulo excecional, por deliberacdo da Comissio
Permanente do Conselho Pedagégico.

ARTIGO 162
(Dirigente Associativo Jovem)

1. De acordo com a legislagdo em vigor, o dirigente associativo jovem tem direito
a requerer até cinco exames em cada ano letivo para além dos exames nas
épocas ji consagradas, com um limite maximo de dois por unidade curricular.

2. 0 estudante poderd apenas requerer exame as unidades curriculares em que
estd inscrito.

3. 0 exercicio do direito referido no nimero anterior depende da prévia
apresentagdo nos servigos académicos de documento comprovativo desse
regime, no prazo de 30 (trinta) dias tteis apds a tomada de posse nos 6rgios
sociais.

4. A ndo apresentagdo do documento referido no niumero anterior no prazo
estabelecido tem como consequéncia a nido aplicagdo do referido estatuto.

5. Sempre que o estudante pretenda realizar um exame ao abrigo do estatuto de
associativismo jovem deve apresentar nos servigos académicos o pedido de
realizagdo do mesmo, de modo a ser submetido a despacho pelo Diretor(a) da
ESCE.

6. 0 docente responséavel deve, apds ser informado pelos servicos académicos,
agendar uma data para a realizagio do exame.

7. Arealizagdo do referido exame nunca podera ser antes de uma semana apés a
data do requerimento e um més depois da data do mesmo.

ARTIGO 17°
(Inscrigdo em Unidades Curriculares)

1. Os estudantes tém obrigatoriamente que estar inscritos em tantas unidades
curriculares quantas as necessarias para perfazer um total mfnimo de 60
(sessenta) créditos ECTS, salvo nos casos em que o nimero total de créditos
ECTS necessarios para completarem o ciclo de estudos nio atinja esse valor ou
haja regulamentagdo especifica para o efeito.

2. Os estudantes que ndo tenham aprovado em todas as unidades curriculares em
que estiveram inscritos no ano letivo anterior, poderio inscrever-se no novo
ano, até ao maximo de 90 (noventa) créditos ECTS.

3. Os estudantes s6 poderdo inscrever-se em unidades curriculares de anos
curriculares imediatamente posteriores, se o total de créditos ECTS das
unidades curriculares em que se inscrevem nos anos curriculares anteriores for
inferior a 60 (sessenta) créditos ECTS.
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4. Os estudantes que se inscrevem pela primeira vez numa licenciatura sé o
poderdo fazer em unidades curriculares que perfacam 60 (sessenta) créditos
ECTS.

2. Nos casos em que houve lugar a creditagdo de ECTS ou A equivaléncia de UC
realizadas noutras institui¢des de ensino superior, o estudante a quem foram
creditadas no mfnimo 50 ECTS aquando da entrada no ciclo de estudos, s6 se
poderd inscrever em 60 ECTS no 12 ano de inscri¢do. Neste caso, os estudantes
terao o direito de completar o 12 ciclo de estudos em menos de 3 anos ou o 22
ciclo de estudos em menor ntimero de semestres do que o previsto,
inscrevendo-se a um minimo de 60 (sessenta) ECTS por ano.

6. Considera-se que o estudante pertence ao ano curricular em que se encontra a
frequentar o maior niimero de ECTS.

7. 0 estudante deverd inscrever-se obrigatoriamente as UC relativas aos anos
curriculares mais baixos.

ARTIGO 18¢
(Aplicagdo do Presente Regulamento)

As duvidas suscitadas na aplicacio do presente regulamento e a sua adaptacdo a
situagdo dos estudantes portadores de cuidados especiais permanentes serio
objeto de despacho de interpretacio e integragdo do Diretor(a) ESCE, ouvido o
Conselho Pedagégico.

ARTIGO 19¢
(Alteragdes ao Presente Regulamento)

0 presente regulamento podera ser objeto de altera¢des, mediante aprovagdo por
maioria qualificada de 2/3 (dois ter¢os) do Conselho Pedagégico da ESCE.

ARTIGO 20¢

(Entrada em vigor do presente Regulamento)

O presente regulamento entra em vigor no inicio do segundo semestre do ano
letivo 2018/2019, apenas podendo ser revisto no inicio de cada ano letivo.

Aprovado em reunifo de Conselho Pedagégico de 12 de dezembro de 2018.
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